Dyrektor Sadu Rejonowego w Otwocku

Otwock, dnia. 14 listopada 2017 r.

Zaproszenie do skladania ofert
Sad Rejonowy w Otwocku
zaprasza
do zlozenia oferty w sprawie wykonania:

uslugi polegajacej na archiwizacji sadowej dokumentacji archiwalnej zakwalifikowanej do
kategorii ,,A” Wydzialu Cywilnego Sadu Powiatowego w Otwocku za lata 1952 - 1975 (2,30mb
tj. ok. 374 poz), Wydzialu Karnego Sadu Powiatowego w Otwocku za lata 1966 — 1975 (6,20 mb
tj. ok 147 poz.), Wydzialu Rodzinnego Sadu Rejonowego w Otwocku za lata 1976-2005 (22,70
mb tj. ok. 2997 poz.) oraz Wydzialu Karnego Sadu Rejonowego w Otwocku za lata 1976 —
1980 (1,35 mb tj. ok 72 poz)”

— na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych /t.j. Dz.
U. 22013 r., poz. 907 z pdzn. zm./.
1. Oferte nalezy zlozy¢:

1) w jednej zamknietej kopercie, w siedzibie zamawiajacego lub

2) faksem na numer 22 778-20-51

3) e-mailem na adres administracja(@otwock.sr.gov.pl

Na kopercie/ faksic/w ¢-mailu nalezy umiedci¢ nazwe i adres zamawiajgcego, nazweg
i adres wykonawcy oraz napis: ,.Oferta na ustuge polegajaca na archiwizacji sadowej dokumentaciji
archiwalnej zakwalifikowanej do kategorii ,,A™

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem niniejszego zapytania jest wykonanie przez Wykonawcg¢ na rzecz Zamawiajgcego
ustugi w zakresic kompleksowego uporzadkowania materialow archiwalnych po bylym Sadzie
Powiatowym w Otwocku za lata 1952- 1975 w ilosci 8,5. mb tj. ok. 521 pozycji i Sadzie
Rejonowym w Otwocku za lata 1976 — 2005 w ilosci 24,05 mb tj. ok. 3069 pozycji oraz
sporzadzenie spisu zdawczo odbiorczego i ewentualnic w razie potrzeby notatki historycznej.
Wykonawca bedzie zobowigzany do archiwizacji dokumentow w pudetkach archiwizacyjnych, a po
uzyskaniu zgody z Archiwum Panstwowego w Otwocku przeprowadzenia fumigacji dokumentacji
i przewiczienia dokumentacji bezposrednio do Archiwum Panstwowego w Otwocku.

Wykonawca zobowigzany bedzie do bezposdredniego kontaktu z Kierownikiem Archiwum
Panstwowego w Otwocku w celu ustalenia sposobu sporzadzenia spiséw zdawczo odbiorczych oraz
opakowania akta przekazywanych do archiwum.

Niezbedne do przeprowadzenia ustugi materialy takie jak teczki, pudia etykiety i wszystkie inne
zapewni Wykonawca. W trakcie wykonywania ustugi Wykonawca pozostanie do dyspozycji
Zamawiajacego.
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Dyrektor Sadu Rejonowego w Otwocku

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych w ninigjszym postgpowaniu.
Ustuga zostanie wykonana w siedzibie Wykonawcy.

Podana ilog¢ mb dokumentacji podana jest w celach szacunkowych, wartoscig wigzgcg jest ilosc
pozycji w danej kategorii. Oferent zobowigzany jest do uwzglednienia kalkulacji ceny zmiany
objetosci akt po ich uporzadkowaniu i utozeniu w nowe teczki archiwalne.

Ostateczna ilogé mb akt, ktora bedzie zrealizowana w wyniku niniejszego postgpowania bedzie
zalezna od mozliwosdci finansowych Zamawiajacego, jednak ich ilo$¢ nie bgdzie mniejsza niz 50%
ilosci maksymalnej mb akt.

4. Warunki dopuszczenia do udzialu w post¢powaniu:

O udzial w postepowaniu ubiega¢ sie moga oferenci, ktorzy posiadajg do$wiadczenie zawodowe
w zakresie archiwizacji dokumentacji polegajace na wykonaniu ushugi archiwalnej w minimum
trzech jednostkach administracji publicznej, samorzadowej w okresie ostatnich 12 miesigey przed
dniem publikacji zaproszenia lub innej jednostce panstwowej, dysponujg pracownikami lub
wspoltpracownikami dajacymi rekojmig nalezytej realizacji przeprowadzenia kompleksowych prac
archiwalnych, zapewniaja w czasie realizacji ustugi wlasciwe do przechowywania dokumentacji
archiwalnej pomieszczenia magazynowe sa $wiadomi, iz po zarchiwizowaniu 1 mb akt przekazanych
Wykonawey zwigksza sie ilog¢ mb akt przekazywanych do Archiwum Panstwowego i zostalo to
uwzglednione w zaoferowanej cenie.

5. Kryteria oceny ofert: najniZsza cena

6. Termin realizacji zamowienia: od dnia 1 stycznia 2018 do dnia 31 grudnia 2018r.

Termin ztozenia ofert: do dnia 30 listopada 2017 r., do godz. 12:00

W ofercie nalezy uwzgledni¢ koszt wszystkich niezbgdnych materiatéw oraz wykonanie prac.
Zamawiajacy na prosbe zainteresowanego zlozeniem oferty przewiduje po wczesnicjszym
uzgodnieniu terminu pod nizej wskazanym adresem mozliwo$¢ dokonania wizji dokumentacji
podlegajacej archiwizacji

7. Osobg uprawniong do kontaktow z wykonawcami jest:

Pani Jolanta Wisniewska - tel. 22 778 — 20 - 55

8. Informacje dotyczace zawierania umowy:

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy wysle wykonawcy umowe w
sprawie zamdwienia.
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[przygotowat] [podpisal w imieniu zamawiajgcego]

W zatgczeniu:
1. O$wiadczenie
2. Wzor formularza oferty.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o bilans wszystkich kryteriow
oceny ofert. Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie stanowi zobowigzania Sadu
Rejonowego w Otwocku do zawarcia umowy.
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