Otwock, dnia 10 stycznia 2020 r.

Dyrektor
Sadu Rejonowego w Otwocku

Dyr. 26-1/20

Zaproszenie do zlozenia Ofert
na ,,Zakup wraz z dostawa materialow eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych
i kopiujacych”

I. Tryb udzielenia zamowienia

W zwigzku z faktem, iz warto$¢ niniejszego zmowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, zaméwienie bedzie realizowane zgodnie z art.4 ust. 8
ustawy z dnia 29 styczna 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych W oparciu o procedury
okreslone w Regulaminie udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro w Sgdzie Rejonowym w Otwocku.

1. Opis zamowienia i warunki udzialu

1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest dostawa na rzecz Zamawiajacego fabrycznie nowych,
nieuszkodzonych oraz oryginalnych materialow eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych
i kopiujacych. Zgodnie z rekomendacjg producenta urzadzen drukujacych i kopiujacych
Zamawiajacy nie dopuszcza wkladow, tuszy 1 tonerdw po regeneracji, napelnianych,
zamiennikdéw, itp., co oznacza realizacj¢ zamowienia na oryginalnych materialach
eksploatacyjnych rekomendowanych przez producentow poszczegdlnych do urzadzen
drukujacych i kopiujacych.

2) Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zalacznik nr 1 do Zaproszenia
do skladania Ofert oraz Formularz ofertowy stanowiagcy Zalacznik nr 2 do Zaproszenia
do skiadania Ofert.

3) Wykonawca, odpowiedzialny bedzie za nalezyte, w szczegdlnosci terminowe wykonanie
zamowienia, a takze zapewnienie ochrony gwarancyjne;j.

4) Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢, zgodno$¢ z warunkami technicznymi
1 jakosciowymi okreslonymi dla przedmiotu zaméwienia do czasu wygasnigcia zobowigzan
Wykonawcy wobec Zamawiajacego.

2. Warunki udzialu w postepowaniu:

1) dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania niniejszego zamowienia

Zamawiajacy nie precyzyjne szczegdlnego warunku w tym zakresie poza wymaganiem
ztozenia w Formularzu Ofertowym oswiadczenia, ze Wykonawca jest w petni zdolny
do realizacji zamowienia.

2) nie podleganie wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia
W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
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zamoOwienia Wykonawcy zobowigzani sg przedtozy¢ nastepujace dokumenty w formie
oryginatu lub kserokopii pos§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem:

a. aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania Ofert;

b. Oswiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub
zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu;

c. Oswiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z ptaceniem skladek na ubezpieczenie
zdrowotne 1 spoleczne lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie
w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Kryteria oceny Oferty: przy wyborze Oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sie
kryterium najnizszej ceny 100 % i zgodnos$ci Oferty z przedmiotem zamdwienia.

Opis sposobu obliczania ceny:

podana w ofercie cena ofertowa musi obejmowac¢ wszelkie koszty jakie poniesie
Wykonawca zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdOwienia z tytutlu naleznej oraz
zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji zamowienia;

cena ofertowa jest to wynagrodzenie ryczaltowe za wykonanie calego przedmiotu
zamoOwienia w okreslonym terminie wraz z podatkiem VAT, w tym wraz ze zwolnieniem
podatkowym w VAT;

cen¢ ofertowa nalezy poda¢ w walucie polskiej PLN;

w Ofercie nalezy poda¢ cen¢ brutto za wykonanie calego zamdéwienia w terminie
okreslonym w pkt 7 ponize;.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg$ciowych.
Termin zwigzania z Oferta: 30 dni.

Termin wykonania zaméwienia: Przedmiot zaméwienia ma by¢ realizowany od daty
podpisania umowy do dnia 05 grudnia 2020 r.

Miejsce i termin zlozenia oferty: powinny wptyna¢ do dnia 17 stycznia 2020 r, g. 15:00.

Oferty nalezy sktada¢ w Sekretariacie Oddzialu Administracyjnego Sadu Rejonowego
w Otwocku ul. Armii Krajowej 2, 05-400 Otwock. Zamawiajacy dopuszcza rowniez
ztozenie Formularza Ofertowego wraz z wymaganymi zatacznikami droga e-mail
na adres: kontakt@otwock.sr.gov.pl Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie
umieszczona na stronie internetowej: www.otwock.sr.gov.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania oraz zastrzega sobie
prawo do nie wybrania zadnego Wykonawcy, bez podania przyczyny. Wykonawcy,
ktorych Oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczeh wzgledem
Zamawiajacego z tytulu zlozenia swojej oferty cenowej. Zamawiajacy nie dokonuje
zwrotu jakichkolwiek naleznosci z tytutu kosztow sporzadzenia Oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, ze przypadku, gdy nie mozna bedzie dokonad
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze ztozone oferty przedstawiajg taki
sam bilans cenowy ofert, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te Oferty,
do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
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11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji w zakresie przedmiotu
zamoOwienia i sposobu realizacji umowy, jak rowniez ceny z Wykonawcami. Ostateczna
decyzja o podjeciu negocjacji w danym zakresie nalezy do Zamawiajgcego.

12. Warunki platnosci: 21 dni po protokolarnym odbiorze zaméwionej dostawy oraz
dostarczeniu faktury VAT do siedziby Zamawiajgcego.

13. Sposéb przygotowania Oferty: Ofert¢ nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim
na Formularzu ofertowym, o tresci zgodnym z Zalacznikiem nr_2 do niniejszego
Zaproszenia. Do Oferty nalezy zataczy¢:

1) dokumenty i o§wiadczenia przewidziane W pkt 11.2.2) Zaproszenia do sktadania Ofert,

2) Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig klauzuli informacyjnej (RODO), o tresci zgodnej
z Zalacznikiem nr 3 do niniejszeqo Zaproszenia do sktadania Ofert.

14. Umowa o realizacje zamowienia: Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta Umowa
wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 4 do niniejszego Zaproszenia do skiadania
Ofert.

15. Zalaczniki:

Integralng cze$¢ niniejszego Zaproszenia do skiadania Ofert stanowia nastepujace
Zataczniki:

Zalacznik nr 1 — Szczegdtowy zakres prac

Zakacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z tre$cig klauzuli informacyjnej
Zalacznik nr 4 — Wz6ér umowy

J u Sty Nna Elektronicznie podpisany
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