Dnia 20 maja 2020 r.

Prezes i Dyrektor
Sadu Rejonowego w Otwocku

ZARZADZENIE NR 61/20
Prezesa i Dyrektora Sgdu Rejonowego w Otwocku
z dnia 20 maja 2020 r.

w sprawie okre§lenia zasad funkcjonowania Sadu Rejonowego w Otwocku w celu
zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom oraz osobom przebywajacym na jego terenie
w zwigzku z wystepujacym stanem epidemii COVID-19 wywolanym zakazeniami

wirusem SARS-CoV-2.

Dzialajgc na podstawie art. 22 § 1 pkt 1 litaib, w zwigzku z art. 9a § 11 art. 8 pkt 2, art. 31a §
1 pkt 11 3 oraz art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sagdéw powszechnych
(tj.: Dz.U. z 2020 r., poz. 365, ze zm.), art. 94 pkt 4 oraz art. 207 § 1 i § 2 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 1. Kodeks pracy (tj.: Dz.U z 2019 r. poz. 1040, ze zm.) oraz § 8 ust. 7pkt 3 aib,
§ 12 ust. 4, § 16 ust. 1 pkt 1, § 17 ust. 1 pkt 2b oraz ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczefi, nakazow i zakazow
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r., poz. 878) zarzadza sig, co

nastepuje:

Zasady wstepu oraz obowiazki dla okreslonych oséb
§1.
1. Kazdy pracownik, interesant oraz inna osoba wchodzaca na teren Sadu zobowigzany
jest do:

1) poddania si¢ bezdotykowemu pomiarowi temperatury ciala;

2) dezynfekeji rak;

3) zachowania pomigdzy osobami odstepu 1,5 — 2m;

4) zakrywania ust i nosa przy pomocy odziezy lub jej czesci, maski, maseczki

lub przytbicy.

2. Na terenie Sadu Rejonowego w Otwocku moga przebywac wylacznie osoby:
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1) bez  objawow chorobowych sugerujgcych ~ chorobe  zakazna,
w szczegolnosei bez objawdw w postaci:
e podwyzszone] temperatury ciata powyzej 37,6 °C
e trudnosci w oddychaniu,
e suchego uporczywego kaszlu,
2) nie przebywajace z osoba odbywajaca kwarantanng lub izolacje
w warunkach domowych, albo nieobjete kwarantanna lub izolacjg

w warunkach domowych;

3. W przypadku odmowy poddania si¢ czynno$ciom okreslonym w ust. 1 powyzej

pracownicy ochrony uprawnieni sg do uniemozliwienia wstgpu tym pracownikom,
interesantom i osobom na teren Sadu, a ponadto w stosunku do pracownikow
w takim przypadku moga by¢ zastosowane $rodki dyscyplinarne. Zaistniaty incydent
bezzwlocznie zglaszany jest Prezesowi i Dyrektorowi Sadu
i odnotowywany w ksiazce stuzby,

W przypadku gdy osoba, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 112 lubw ust. 3 jest wezwana
przez sad lub zawiadomiona o posiedzeniu sadu, stuzba ochrony jest zobowigzana
poinformowaé niezwlocznie o tym fakcie kierownika sekretariatu whasciwego
wydziatu, ktoéry niezwlocznie przekazuje ta informacje przewodniczacemu sktadu

rozpatrujacego sprawe, w ktorej osoba zostala wezwana lub zawiadomiona.

§2.

Ogranicza si¢ wstep do budynku Sadu Rejonowego w Otwocku przy ul. Armii Krajowej 2

oraz do II i III pietra wynajmowanego w budynku przy ul. Powstancow Warszawy 3 jedynie

do:

pracownikow Sadu,

stron i ich pelnomocnikow - w dniach wyznaczonych na czynnosci, w ktorych moga

bra¢ osobisty udzial,

fawnikow,

innych osdb:

1) wezwanych na dany dzien do stawiennictwa lub zawiadomionych

o terminie rozprawy badZ posiedzenia jawnego; osoby te beda wpuszczane do
budynku Sadu nie wczesniej niz 10 minut przed planowanym rozpoczgciem
rozprawy lub posiedzenia jawnego,

2) zamierzajgcych wzia¢ udzial w okreslonej Scisle rozprawie jawnej
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w charakterze publicznosci, z zastrzezeniem pkt 7; osoby te bedg wpuszczane
do budynku Sadu nie wczesniej niz 10 minut przed planowanym
rozpoczeciem rozprawy lub posiedzenia jawnego,
3) umowionych telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej do
zapoznania si¢ z zamoOwionymi aktami w czytelni lub  na obsluge
w Biurze Obstugi Interesanta,
pracownikow Prokuratury, Policji, Strazy Granicznej, Panstwowej Strazy Pozarnej
i innych instytucji wykonujacych zadania stuzbowe lub prowadzacych dzialania
ratownicze,
pracownikow innych instytucji i podmiotéw gospodarczych wykonujgcych prace lub
zadania w ramach zawartych uméw cywilno-prawnych,
ze wzgledu na konieczno$¢ zachowywania pomigdzy osobami bezpiecznych odstgpow
na terenie Sadu moze zosta¢ ograniczona ilo§¢ osob publicznosci na rozprawach

jawnych w poszczegolnych salach rozpraw.

Srodki ochrony

§3
. Pracownicy wykonujacy bezposrednia obstuge interesantéw, interesanci i inne osoby
zobowigzani sg do zakrywania przy pomocy odziezy lub jej czgsci, maski, maseczki lub
przylbicy ust i nosa, z zastrzezeniem ust. 2,
. Odkrycie ust 1 nosa jest mozliwe w przypadku:

1) koniecznosci identyfikacji lub weryfikacji tozsamosci danej osoby,

2) umozliwienia komunikowania si¢ z osobg ghuchg lub gluchoniema.
Pracownicy wykonujgcy obowigzki stuzbowe poza komoérkami macierzystymi powinni
przemieszczad sie z ustami i nosem zakrytymi maseczka lub przylbica,

Ogranicza si¢ przemieszczanie si¢ pracownikéw po budynku Sadu w celach innych niz
stuzbowe.
Organizacja rozpraw
§4
Dostosowuje si¢ wybrane sale rozpraw do uzytkowania w okresie zagrozenia
epidemicznego poprzez:
1) wyposazanie sal rozpraw w sprzet i oprogramowanie umozliwiajgce

przeprowadzenie posiedzen jawnych na odleglo$¢ przy uzyciu urzgdzen
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2)

3)

4)

technicznych z  jednoczesnym  bezposrednim  przekazem  obrazu
i dzwieku ,

wyposazenie sal w ostony z poliwgglanu dla stron, $wiadkow, skiadu
sedziowskiego,

ograniczenie liczby miejsc dla publicznosci na poszczegélnych salach do
ilosci zapewniajacej zachowanie bezpiecznej odlegtosci pomigdzy osobami,
umieszczenie przy drzwiach wejéciowych do kazdej z sal rozpraw

dozowniki ze $rodkiem dezynfekcyjnym do rak..

2. Wprowadza si¢ obowigzek:

1)

2)

3)

dezynfekcji rak dla wszystkich uczestnikow rozpraw sadowych, w tym
sktadow orzekajacych,

planowania wokand z uwzglednieniem koniecznosci zapewnienia przerwy
pomiedzy sprawami niezbednej do wykonania na sali rozpraw dezynfekcji
oraz w taki sposob by unikngé gromadzenia sig 0sob oczekujacych pod sala,
wywietrzenia po kazdej rozprawie (posiedzeniu) sali  rozpraw
i przeprowadzenia dezynfekcji wyposazenia sali, w szczegolnosci: pulpitu
dla $wiadka, stotlow dla stron, klamek, przeston, itp.,

wywietrzenia po kazdorazowym korzystaniu .pokoju niebieskiego”

i przeprowadzenia dezynfekcji jego wyposazenia.

Zasady funkcjonowania Biura Obslugi Interesanta, Czytelni Akt, Kasy Sadu

i poczty sgdowej, skladania skarg administracyjnych

§5

1. Biuro Obstugi Interesantéw udziela informacji osobom zglaszajagcym sig¢ osobiscie,

wylacznie po telefonicznym lub za posrednictwem poczty elektronicznej umowieniu

si¢ na obstuge,

2. Dopuszczalna liczba interesantéw przebywajacych, w tym samym czasie, przy

jednym stanowisku BOI nie moze by¢ wigksza niz jeden,

Rekomenduje sig:

e przyjmowanie pism procesowych za posrednictwem operatorow pocztowych,

e kontakt telefoniczny lub wykorzystanie srodkéw komunikacji elektronicznej w

celu uzyskania informacji,

e wydawanie odpisow i wypisow z akt za posrednictwem operatora pocztowego,
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10.

11.

12.

Umieszcza si¢ w budynku Sgdu przy gtownym wejsciu skrzynke podawcza,
w ktorej mozna umiesci¢ korespondencje bez otrzymania potwierdzenia odbioru;
korespondencja powinna by¢ trwale spigta lub spakowana do koperty,

Udostepnia si¢ akta spraw w czytelni wylacznie po telefonicznym lub za posrednictwem
poczty elektronicznej zamowieniu akt,

Akta sprawy nie mogg by¢ zaméwione do czytelni na 2 dni robocze przed terminem
rozprawy lub posiedzenia jawnego,

W czytelni akt moze znajdowaé si¢ maksymalnie dwoch interesantéw tj. po jednym
przy kazdym stanowisku,

Z uwagi na ograniczenic w czytelni ilosci interesantéw w pierwszej kolejnosei
udostepnia si¢ akta spraw, w ktorych wyznaczone s3 posiedzenia jawne
i rozprawy lub uptywa termin do wniesienia $rodka odwolawczego,

7 uwagi na zamkniecie kasy Sadu oplaty sadowe nalezy uiszcza¢ w najblizsze)
placéwce pocztowej lub banku. (Zarzgdzenie nr 13/20 Dyrektora Sadu Rejonowego w
Otwocku z dnia 15 maja 2020),

Akta i inne przesylki stuzbowe dostarczane do Sadu oraz akta przekazywane
z Czytelni Sadu poddawane sa kwarantannie przez okres 24  godzin,
z zastrzezeniem ust.11,

Skrécenie okresu kwarantanny, o ktérym mowa w ust. 10, moze nastapi¢ wylacznie na
polecenie whasciwego przewodniczacego wydziatu, sedziego referenta lub dysponenta
przesylki. W takim przypadku kontakt i praca Z aktami
i przesytka powinna byé wykonywana z uzyciem maseczki zakrywajacej usta i nos lub
przylbicy i jednorazowych rekawiczek ewentualnie fartucha ochronnego odziezy.

Skargi skiadane sg wylgcznie droga elektroniczng lub na pi$mie, a gdy zachodzi
konieczno$¢ wystuchania skarzgcego takze telefonicznie. Nie przyjmuje si¢ osobiscie

interesantOw w sprawach dotyczacych skarg administracyjnych.

§o

7 dniem 25 maja 2020 r. tracg moc zarzadzenia:

1.

nr 42/20 Prezesa i Dyrektora Sadu z dnia 2 kwietnia 2020r. w sprawie zapewnienie
bezpieczenstwa pracownikom Sadu oraz osdb przebywajacych na terenie Sadu w
zwigzku z wystepujgcym zagrozeniem pandemia COVID-19 spowodowang
rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa SARS-CoV-2 oraz ustalenia procedury

postepowania z osobami przebywajacymi na terenie Sgdu, co do ktorych zachodzi
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podejrzenie zakazeniem koronawirusem SARS-CoV-2
2. nr 42/20 Prezesa sadu z dnia 3 kwietnia 2020 roku w sprawie zmiany rozpoznawania
spraw w Sadzie Rejonowym w Otwocku i przekazywania akt do Sadow
odwotawczych celem zapobiegania rozprzestrzenianiu si¢ zakazenia wirusem SARS-
CoV-2 i choroby zakaznej u ludzi, wywolanej tym wirusem;
§7
Umiegcié tre$é niniejszego zarzadzenia na budynku Sadu oraz stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Sadu.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujgcg od 25 maja 2020 r.

rz!'f_,?‘*\s'f"n,s Misior
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