Otwock, dnia 17 stycznia 2022 r.
Dyrektor

Sadu Rejonowego w Otwocku

Dyr. 26- 3/22

Zaproszenie do zlozenia Ofert

na ,Kompleksowy obsluge serwisowq urzadzen drukujaco — kopiujacych bedgcych

wlasnoscia Sadu Rejonowego w Otwocku ”

I. Trvb udzielenia zamdéwienia

W zwigzku z faktem, iz warto$¢ niniejszego zmowienia nie przekracza rownowartosci kwoty
130.000 ztotych netto, zaméwienie bedzie realizowane zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1) ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2021 1. poz. 1129 z pézn zm.)
w oparciu o procedury okreslone w Regulaminie udzielania zamdwien wylgczonych ze
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych.

I1. Opis zaméwienia i warunki udzialu

1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

a)

b)

¢)

Przedmiotem zamowienia objetym niniejszym zaproszeniem jest Kompleksowa
Obstuga Serwisowa, zwana dalej ,,KOS” urzadzen drukujgco-kopiujgcych bedacych
wlasnoscia Zamawiajacego, w siedzibie Zamawiajgcego, ktorych wykaz stanowi
Zalacznik nr 2 do zaproszenia oraz dostawa materiatlow eksploatacyjnych do tych
urzadzen,

Wynagrodzenie za  realizacje  ushugi obejmuje  wszystkie koszty
wydrukowania/wykonania kopii jednej strony papieru niezaleznie od stopnia pokrycia
wydruku/ kopii za wyjatkiem Kkosztu papieru i zszywek. Szacunkowa ilos¢
wydrukéw/ kopii w okresie realizacji zamowienia wynosi 1 300 000 szt. (szacowana
na podstawie ilosci wydrukowanych/kopiowanych stron w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych ogloszenie zaproszenia).

Szezegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zawarto w Zalaezniku nr 1 oraz we wzorze
umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego zaproszenia.

2. Wymagania wzgledem Wykonawcy

Y

2)

3)

wykonawca gwarantuje, ze dostarczone materiaty eksploatacyjne bedg fabrycznie
nowe, nieuszkodzone oraz oryginalne, wysokie] jakosci, popartej odpowiednimi
certyfikatami obowigzujgcymi na terenie Unii Europejskiej oraz bedg kompatybilne z
urzgdzeniami zamawiajacego, zapewniajgc nalezyte bezpieczenstwo pracy i
bezpieczenstwo urzadzen.

wykonawca gwarantuje, ze zamontowanie i uzywanie dostarczonych przez niego
materialow eksploatacyjnych nie spowoduje utraty praw gwarancji producenta
urzgdzenia, w ktorym zostaly zamontowane.

wymaga si¢, aby oferowane materialy eksploatacyjne posiadaty gwarancje na
minimum 15 miesigcy od dnia dostawy. W sytuacyi, gdy gwarancja udzielana przez
producenta jest dluzsza od gwarancji udzielonej przez wykonawce obowigzuje
gwarancja producenta.
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3. Warunki dopuszczenia do udzial w rozpoznaniu cenowym:
O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczgce:

1) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Na potwierdzenie tego warunku wykonawca
wykaze 7e posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnodci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwote co
najmniej 100.000.00 zt (stownie: sto tysigey zlotych 00/100) oraz zobowiazuje si¢ do
posiadania nieprzerwanej ochrony ubezpieczeniowej w okresie obowigzywania
umowy;

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej. Na potwierdzenie tego warunku wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie nalezycie wykonat lub
wykonuje co najmniej 3 ustugi kompletnej obstugi urzadzen drukujaco-kopiujacych,
ktorych przedmiotem jest/byla dostawa materialow eksploatacyjnych do urzadzen
biurowych, serwis o wartosci co najmniej 100 000,00 zt brutto kazda na podstawie
odrebnej umowy/zlecenia oraz wykaze, ze ustugi te zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie;

3) Na potwierdzenie speiania powyzszych warunkow, wykonawca zobowiazany jest
zlozy¢ wraz z ofertg kopie polisy ubezpieczeniowej, oswiadczenie oraz wykaz ustug
kompleksowej obstugi  urzgdzen  drukujgco-kopiujacych — wykonanych  lub
wykonywanych wzoru wskazanego w zalaczniku nr 3 do zaproszenia.

Zamawiajacy moze zwrdoci¢ si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi
byly lub sa wykonane, o przedlozenie dodatkowych informacji lub dokumentow
potwierdzajgcych, ze kazda 7 ustug zostala wykonana lub jest wykonywana nalezycie.

4. Kryteria oceny Oferty:
Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie podlegaja odrzuceniu, na podstawie nastgpujacych
kryteridw:

L OPIS ZNACZENIE OPIS METODY PRZYZNAWANIA
P-| KRYTERIUM | WAGA % PUNKTOW
1 i 3 4
Proporcje UWAGI:
matematyczne
Wg WZOrU: Przy szacowaniu ceny brutto
nalezy uwzglednic¢ szacowang
p= C i 70 przez Zamawiajacego ilos¢
e X drukowanych/kopiowanych
’ stron. Wartos¢ ta nie stanowi
) jednak limitu i moze w trakcie
Cena brutto i . saris gic o4
[ oferty za 1 strong | 70 B liczba FRRERIR DI e e
s p faktycznej ilosci
wydruku/kopii(P) punktow .
wydrukowanych/kopiowanych
przyznanych o
s Mo stron na serwisowanych
ocenianej .
e urzadzeniach.
ofercie
Coin - najnizsza
cena brutto
oferty sposrod
ocenianych
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ofert

&

"- cena brutto
ocenianej
oferty

Max liczba
punktow: 70

S

Czas reakcji (C)

30

Max liczba
punktow: 30

UWAGTI:

Zamawiajgcy punktuje czas
reakcji serwisowej:

<0,5 h — 30 punktéw
>0,5h —1,0 h — 15 punktéw
>1,0 h —2 h — 10 punktow
>2,0- 2,5 h — 5 punktow
>2,5 h — 0 punktow

Maksymalny czas reakeji,
ktéry dopuszeza Zamawiajacy
wynosi 2,5 h.

Powyzej 2,5 godzin
Zamawiajgcy przyzna ()
punktow

RAZEM:

Max liczba punktow: 100

P + C = liczba punktow oferty

Maksymalna ilos¢ punkow jaka wykonawca moze uzyskaé w wyniku oceny wg ww. kryterium

wynosi 100.

1. Punkty przyznane kazdej ofercie bedg zaokraglane do dwoch miejsc po przecinku
lub z wigkszg doktadnoscig, jezeli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia

nie wystepuje roznica w ilosci przyznanych punktéw wynikajgca z malej roznicy
zaoferowanych cen.

2. W przypadku watpliwosci, czy oferta zawiera razaco niskg cene, zamawiajgcy

zastrzega mozliwos¢ skorzystania z mozliwosci jej sprawdzenia poprzez wezwanie

Wykonawcy do zlozenia wyjasnien, w tym zlozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu, lub ich istotnych cz¢séci sktadowych lub wykluczenia oferty z tegoz

powodu.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

5) Termin zwigzania z Oferta: 90 dni.

6) Termin wykonania zamoéwienia: Przedmiot zamdowienia ma by¢ realizowany od dnia

01 lutego 2022 roku do dnia 31 stycznia 2023 roku

7) Miejsce i termin zlozenia oferty: powinny wplyna¢ do dnia 25 stycznia 2022 r, g. 15:00.

Oferty nalezy skladaé w Sekretariacie Oddzialu Administracyjnego Sadu Rejonowego
w Otwocku ul. Armii Krajowej 2, 05-400 Otwock. Zamawiajacy dopuszcza réwniez
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8)

9)

10)

11)

12)

4)

5)

6)

13)

14)

zlozenie Formularza Ofertowego wraz z wymaganymi zatacznikami drogg e-mail
na adres: administracja@otwock.sr.gov.pl Informacja o wyborze Wykonawcey zostanie
umieszczona na stronie internetowej: www.otwock.sr.gov.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania oraz zastrzega sobie
prawo do nie wybrania zadnego Wykonawcy, bez podania przyczyny. Wykonawey,
ktérych Oferty nie zostang wybrane, nie mogg zglasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Zamawiajacego z tytuhui zlozenia swojej oferty cenowej. Zamawiajgcy nie dokonuje
zwrotu jakichkolwiek naleznosci z tytutu kosztow sporzadzenia Oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, ze przypadku, gdy nie bedzie mozna dokonaé
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze oferty przedstawiaja taki sam
bilans ceny i kryteridw jakosciowych, zamawiajacy wybierze ofert¢ o najnizszej cenie. W
przypadku gdy zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie
wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie moga
zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji w zakresie przedmiotu
zamdwienia i sposobu realizacji umowy, jak rowniez ceny z Wykonawcami. Ostateczna
decyzja o podjeciu negocjacji w danym zakresie nalezy do Zamawiajgcego.

Warunki platnosci: 21 dni po protokolarnym odbiorze zamdéwionej dostawy oraz
dostarczeniu faktury VAT do siedziby Zamawiajacego.

Sposéb przygotowania Oferty: Oferte nalezy sporzadzié w jezyku polskim
na Formularzu ofertowym, o tresci zgodnym z Zalacznikiem nr 4 do niniejszego
Zaproszenia. Do Oferty nalezy zalgczy¢:

Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 4 do Zaproszenia;

polise ubezpieczeniowy odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosei
zwigzane] z przedmiotem zamoéwienia

wykaz ustug kompleksowej obstugi urzadzen drukujaco-kopiujgcych wykonanych lub
wykonywanych wedtug wzoru wskazanego w zalaczniku nr 3 do zaproszenia

o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig klauzuli informacyjnej (RODO), o tresci zgodnej
z Zalacznikiem nr 5 do Zaproszenia,

aktualny odpis z wlasciwego rejestru (KRS) lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnodei gospodarczej (CEDIG), w przypadku Oferenta bedacego spotka cywilng
obowigzuje zatgczenie potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy spotki celem
potwierdzenia prawa do reprezentowania Wykonawcy;

pelnomocnictwo w  przypadku umocowania pelnomocnika do reprezentowania
Wykonawcy w niniejszym postepowaniu oraz do zawarcia Umowy.

Umowa o realizacj¢ zaméwienia: Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta Umowa
wedlug wzoru stanowigcego Zalgeznik nr 6 do niniejszego Zaproszenia.

Zalgczniki:
Integralng czes$¢ niniejszego Zaproszenia do skladania Ofert stanowia nastgpujgce
Zatgczniki:
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Zalacznik nr 1 — szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 2 — wykaz sprzetu

Zalgceznik nr 3 — wykaz ustug kompleksowej obstugi urzadzen drukujaco-kopiujacych wykonanych lub
wykonywanych

Zalacznik nr 4 — Formularz ofertowy

Zalgeznik nr 5 — Odwiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig klauzuli informacyjnej

Zalacznik nr 6 — Wz6ér umowy
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