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Załącznik nr 1  

do Zaproszenia do złożenia Ofert na: 

„ wykonanie i dostarczenie okładek akt, teczek oraz druków 
 na potrzeby Sądu Rejonowego w Otwocku 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostarczanie przez Wykonawcę 
okładek do akt, teczek oraz druków (zwanych dalej „Towarem") na potrzeby Sądu 
Rejonowego w Otwocku. Dostawy realizowane będą w formie świadczeń 
częściowych - dostaw sukcesywnych, które uruchamiane będą każdorazowo 
stosownie do bieżących potrzeb Zamawiającego, na podstawie jednostronnych 
zapotrzebowań przesyłanych drogą elektroniczną (e-mail). 
2. Termin realizacji zamówienia wynosi do 7 dni roboczych od dnia złożenia 
dyspozycji, chyba że Zamawiający oznaczy dłuższy termin realizacji,  
z zastrzeżeniem, że nie będzie on dłuższy niż 10 dni roboczych. 
3. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia zamówienia  
w wyznaczone miejsce w budynku Sądu Rejonowego w Otwocku przy ul. Armii 
Krajowej 2.  
 Wykonawca zapewnia i ponosi koszty: 
a) transportu związane z dostarczeniem zamówienia; 
b) należytego opakowania i zabezpieczenia zamówienia w czasie transportu oraz 
ubezpieczenia. 
4. Za wszelkie szkody i uszkodzenia, powstałe do czasu ich przekazania 
Zamawiającemu, odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 
Braki ilościowe Wykonawca zobowiązuje się uzupełnić w ciągu 48 godzin od zgłoszenia. 

Wykaz Towaru  

Lp. Nadruk 

(jednostronny – 1, 

dwustronny – 2) 

Symbol druku Nazwa towaru  Jednostka 

miary 

Ilość 

towaru* 

1 1 MS/C okł.1 Okładka do akt cywilnych (1 
opakowanie -100 sztuk) 

opakowanie 260 

2 1 MS/K okł.1 Okładka akt sprawy karnej (1 

opakowanie – 100 sztuk) 

opakowanie 100 

3 1  Teczka dozoru/nadzoru 

kuratorskiego  (1 opakowanie – 100 

sztuk), karton jednostronnie bielony. 

opakowanie 15 

4 1 MS/K og.25 Potwierdzenie odbioru z taśmą 

samoprzylepną perforowana w górnej 

części nadruku (na dłuższym boku, 

karne jednostronne, 1 pakiet – 100 

sztuk 

Pakiet 100 
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5 1 MS/C og.3 Potwierdzenie odbioru z taśmą 

samoprzylepną perforowana w górnej 

części nadruku (na dłuższym boku, 

cywilne jednostronne, 1 pakiet – 100 

sztuk 

pakiet 150 

6 1  Akta sprawy o wykroczenie 

(opakowanie 100 sztuk) 

Opakowanie 50 

7 1 MS/Ksw.2a Akta i dokumenty księgi wieczystej z 
wkładką do wydruku 
komputerowego (opakowanie 100 

sztuk) z plastikowym klipsem 
archiwizacyjnym na zaczepy   

opakowanie 50 

8 1 MS/Ksr36 Ankieta personalna – pakiet 100 sztuk pakiet 2 

9 1 MS/Ksr35 Legitymacja służbowa, nadruk 

jednostronny, tłoczenie na okładce 

Szt. 50 

10 1 MS/Ksr 42 Legitymacja służbowa, nadruk 

jednostronny, tłoczenie na okładce – 

kurator społeczny (zarządzenie 

Dz.Urz. z 2002.3.14) 

Szt. 35 

11 1  Legitymacja służbowa, nadruk 

jednostronny, tłoczenie na okładce – 

aplikant kuratorski (zarządzenie 

Dz.Urz. z 2002.3.14) 

szt 15 

12 1  Karta informacyjna – bez nadruku z 

perforacją z boku 

Szt. 5000 

13 2 MS/Ksr.24 Wokanda pakiet 100 sztuk  pakiet 10 

14 2 KW-WGL. Wniosek o wgląd do księgi 
wieczystej/wydanie wydruku księgi 
wieczystej 

Szt. 3000 

15 1 KW-WU Załącznik- wnioskodawca/ uczestnik 
postępowania 

Szt. 1000 

16 2 KW-ZAD Załącznik – żądanie wpisu               w 
księdze wieczystej 
 

Szt. 4000 

17 1 MS/K OG19 Wykaz wydatków  Szt. 5000 
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18 2 KW ODPIS Wniosek o wydanie odpis z księgi 
wieczystej / zaświadczenia o 
zamknięciu księgi wieczystej 

Szt. 5000 

19 2 KW -WPIS Wniosek o wpis w księdze wieczystej Szt. 5000 

20 1 KW-PP Załącznik – 
pełnomocnik/przedstawiciel 
ustawowy pakiet 100 sztuk 

Szt. 50 

 

 


