Dyrektor
Sadu Rejonowego w Otwocku

Otwock, dnia 16.05.2024
Sygnatura sprawy ADM.262.6.2024

ZAPROSZENIE DO PRZEDSTAWIENIA OFERTY
w ramach prowadzonego rozeznania rynku w celu oszacowania wartosci
zamoOwienia dotyczacego wynajmu przez Sad Rejonowy w Otwocku powierzchni
lokalowej

W ramach rozeznania rynku oraz w celu oszacowania warto$ci zaméwienia, w tym
catosciowych kosztow jego realizacji, dziatajagc w imieniu Sagdu Rejonowego w Otwocku
zapraszam Panstwa do przedstawienia Oferty wynajmu przez Sad Rejonowy w Otwocku
powierzchni lokalowej z przeznaczeniem na prowadzenie przez Najemce dziatalno$ci
w zakresie funkcjonowania archiwum zaktadowego, wedtug nastepujacych parametrow
zamoéwienia:

1. Zastrzezenie prawne

Sad Rejonowy w Otwocku informuje, ze przedmiotowe Zaproszenie nie stanowi
Oferty w rozumieniu art. 66 k.c., nie jest tez ogloszeniem o zamoéwieniu w
rozumieniu ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych, jak
réwniez nie stanowi zobowigzania Sadu Rejonowego w Otwocku do zawarcia
umowy. Przedmiotowe Zaproszenie ma wytgcznie na celu rozeznanie cenowe rynku
wsérod podmiotow mogacych zrealizowa¢ powyzsze zamdwienie oraz uzyskanie
wiedzy na temat szacunkowych kosztéw zwigzanych z planowanym zamoéwieniem.

2. Najemca

Sad Rejonowy w Otwocku
Adres: 05-400 Otwock ul. Armii Krajowej 2
NIP: 532-11-72-552, Regon: 000324889
telefon: 22 778-20-56
e-mail: administracja@otwock.sr.gov.pl

3. Przewidywany okres najmu

Z uwzglednieniem pkt 1 powyzej, czas trwania umowy najmu - oznaczony (3 lata)
od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2027 r., z zastrzezeniem Ze podpisanie umowy
najmu powierzchni lokalowej moze nastapic¢ nie wczesniej niz po uzyskaniu zgody
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7.
1.

od organu nadzorujgcego Najemce.
Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z pkt 6 ponizej w formie pisemnej (osobiScie) w
siedzibie Najemcy lub na adres poczty elektronicznej
administracja@otwock.sr.gov.pl do dnia 03.06.2024 r., godz. 15.00

Ztozona Oferta bedzie przedmiotem omowienia w siedzibie Najemcy, ktore
odbedzie sie z udziatem sktadajacego Oferte po wcze$niej uzgodnionym terminie.

Nieuzasadniona nieobecno$¢ na omoéwieniu Oferty zostanie poczytana jako
wycofanie ztozonej Oferty.

Zalaczniki do niniejszego Zaproszenia
Oswiadczenie o zapoznaniu sie z trescig klauzuli informacyjnej RODO.
Opis sposobu przygotowania ofert

Wynajmujacy moze ztozy¢ Oferte na jedna lub kilka lokalizacji przedmiotu najmu,
przy czym beda brane pod uwage tylko te Oferty, ktérych powierzchnia
przeznaczona pod wynajem wynosi¢ bedzie minimum 100 m?2 w jednej lokalizacji.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osoby
umocowane przez Wynajmujgcego. Pelnomocnictwo do reprezentowania
Wynajmujgcego powinno by¢ dotaczone do Oferty w formie oryginatu lub
notarialnie uwierzytelnionej kopii, chyba ze petnomocnictwo zostato ujawnione
w rejestrze wiasciwym dla Wynajmujacego.

Termin zwigzania ofertg: minimum 5 miesiecy liczac od terminu ztoZenia Oferty,
z mozliwos$cig przedtuzenia za zgoda Stron o kolejne 2 miesigce.

Opis przedmiotu i warunkéw najmu

Informacje og6lne

a) wynajem powierzchni lokalowej stuzy prowadzeniu dziatalnosci biezgcej na archiwum

zaktadowe;

b) Najemca wymaga catodobowego dostepu do przedmiotu najmu 7 dni w tygodniu;

c) Najemca wyposazy przedmiot najmu na witasny koszt, celem przystosowania

najmowanej powierzchni do potrzeb prowadzonej dziatalnosci;

d) Najemca bedzie sprzatat przedmiot najmu we wlasnym zakresie.

2.

Informacja o wymaganiach wzgledem przedmiotu najmu:

a) powierzchnia lokalowa bedaca przedmiotem najmu powinna wynosi¢ minimum

100 m2 w jednej lokalizacji;
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b) przedmiot najmu powinien zosta¢ zlokalizowany w odlegtosci nie wiekszej niz 2 km od
gtéwnej siedziby Najemcy (05-400 Otwock ul. Armii Krajowej 2). Odlegtosci tej nie
nalezy taktowac jako promien tylko jako trase dojazdu do przedmiotu najmu;

c) przedmiot najmu powinien charakteryzowac sie nastepujgcymi cechami gtéwnymi:
- lokal powinien by¢ usytuowany w murowanym ogrzewanym budynku;

-lokal powinien sktada¢ sie z kilku pomieszczen umozliwiajacych niezalezne
funkcjonowanie trzech odrebnych sktadow akt.

d) lokal winien by¢ wyposazony w nastepujgce instalacje: elektryczna, centralnego
ogrzewania;

e) lokal winien by¢ wyposazony w sprawne o$wietlenie.;

f) wynajety lokal winien spetnia¢ wymagania aktualnie obowigzujgcych przepiséow (w
tym wynikajacych z warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i
ich usytuowanie, przepisé6w z zakresu ochrony przeciwpozarowej budynkéw oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy);

3. Najemca zastrzega sobie prawo do dokonania wizji lokalnej przedmiotu najmu.
8. Informacje dotyczace ceny

1. Oferta powinna zawiera¢ propozycje wysokos$ci miesiecznego czynszu netto w PLN
za 1 m2 powierzchni najmowanej i nie moze by¢ uzalezniona od kursu obcej waluty.

2. Wynajmujacy ma prawo do rocznej waloryzacji czynszu najmu - poczawszy od dnia
01.01.2026 roku, zgodnie z rocznym wskaznikiem wzrostu cen towarow i ustug
konsumpcyjnych, publikowanym przez GUS w miesigcu nastepnym po jego
ogtoszeniu. Zmiana wysokosSci czynszu w powyzszym zakresie dla swej
skutecznos$ci wymaga podpisania aneksu do umowy najmu.

3. Oferta powinna podawaé¢ przy kazdej sktadowej ceny warto$¢ wymaganej
aktualnymi przepisami stawki podatku VAT.

9. Wykaz zadanych przez Wynajmujacego dokumentéw na dzien sktadania ofert
1. Oferta.
2. Os$wiadczenie o zapoznaniu sie z treScig klauzuli informacyjnej RODO.
10.Informacje o sSrodkach odwotawczych:

Sktadajacemu Oferte nie przystuguja Srodki odwotawcze.
11.0ferty Wynajmujacych sa jawne

Upublicznienie informacji zawartej w Ofercie, a nie zastrzezonych i wtasciwie
niezabezpieczonych (np. tajemnica przedsiebiorstwa), odbedzie sie na ryzyko
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Wynajmujacego. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisoéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli Wynajmujacy, nie pdzniej niz w terminie sktadania Oferty zastrzegt, Ze nie
moga by¢ one udostepnione oraz wykazat iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

12.Najemca zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn
13.Dane osoby do kontaktu

W sprawie niniejszego Zaproszenia prosze kontaktowac sie poprzez adres poczty
elektronicznej - administracja@otwock.sr.gov.pl

14.Najemca informuje, Ze do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych

W zalaczeniu:

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z tre$cig klauzuli informacyjnej RODO

Dyrektor

Sadu Rejonowego w Otwocku
Elektronicznie podpisany przez
P Justyna Misior
Justyna Misior oz 2a0516 13030
+02'00'
Justyna Misior
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Zatgcznik

do Zaproszenia do przedstawienia Oferty w ramach prowadzonego rozeznania rynku
w celu oszacowania wartosci zamowienia dotyczgcego wynajmu
przez Sad Rejonowy w Otwocku powierzchni lokalowej

KLAUZULA INFORMACYJNA
dla pracownikow i wspoétpracownikow skladajacego Oferte

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE - dalej ,RODO”, informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych w postepowaniu jest Sad Rejonowy
w Otwocku z siedzibg w Otwocku, Sad Rejonowy w Otwocku ul. Armii Krajowej 2 05-400,
tel. 22 778-20-56;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o rozeznanie rynku w celu oszacowania wartos$ci
zamoOwienia dotyczacego wynajmu przez Sad Rejonowy w Otwocku powierzchni
lokalowej;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg oséb lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Kodeks
cywilny, zwigzanym z udziatem w postepowaniu;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposoOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan (1) na podstawie art. 15 RODO praw dostepu do danych osobowych
Pan/Pani dotyczacych (2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych™*; (3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora
ograniczenia przewarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,*** (4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu (1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit.b,d lub e RODO prawo do
usuniecia danych osobowych; (2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym
mowa w art. 20 RODO; (3 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
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przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani / Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych
™ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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OSWIADCZENIE
0 zapoznaniu sie z trescig klauzuli informacyjnej

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z treScig klauzuli informacyjnej dla pracownikow
i wspotpracownikow sktadajgcego Oferte.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio Ilub posrednio pozyskatem
w celu udziatu w niniejszym postepowaniu.

(miejscowosé, data)

(podpis 0s6b uprawnionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu sktadajgcego Oferte wraz z pieczatka)
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