Dnia 5 listopada 2024 r.

Dyrektor
Sadu Rejonowego w Otwocku

ADM.262.10.2024

ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT NA
~Swiadczenie ustugi w zakresie przejmowania, przechowywania, udostepniania
oraz ewidencjonowania powierzonej przez Sad Rejonowy w Otwocku dokumentacji
bedacej jego wlasnoscia”

I. Tryb udzielenia zamdwienia:
W zwigzku z faktem, iz warto$¢ niniejszego zméwienia nie przekracza 130 000 zt
netto, zamowienie bedzie realizowane zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo Zamodwien Publicznych w oparciu o procedury okreslone
w Regulaminie udzielania zamoéwien wytaczonych ze stosowania ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych.

II. Opis zamodwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie przejmowania,
przechowywania, udostepniania, ewidencjonowania, a takze przygotowanie spisow
zdawczo - odbiorczych dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,B” w maksymalnej
wysoko$ci 100 metréw biezacych (mb) powierzonej przez Sad Rejonowy w
Otwocku i bedacej jego wtasnoscia. Wykonawca po wyrazeniu zgody przez
Archiwum Panstwowe dokona brakowania dokumentacji niearchiwalnej we
wiasnym zakresie. Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia zawarto w
Zalaczniku nr 1 oraz we wzorze umowy stanowigcym Zalacznik nr 3 do
niniejszego zapytania.

Termin realizacji zamowienia: 24 miesigce nie wcze$niej niz od dnia 1 stycznia 2025

III. Wymagania Zamawiajacego zwiazane z wykonaniem ustugi:

1) Wykonawca zadeklaruje w formie os§wiadczenia, ze posiada wdrozone polityki
ochrony danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (tekst jedn. Dz. U.z 2019 r.,, poz. 1781) oraz RODO.

2) Wykonawca zadeklaruje w formie o$wiadczenia, Ze zamawiajacy moze
przeprowadzi¢ audyt zewnetrzny w zakresie stosowania i przestrzegania
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst edn. Dz. U. z
2019r., poz. 1781) oraz RODO, przez caty okres trwania umowy z zamawiajagcym
po weczeSniejszym poinformowaniu wykonawcy przez zamawiajgcego.
Przeprowadzany przez zamawiajacego audyt moze obejmowal wylacznie
procesy przetwarzania danych osobowych w obrebie $wiadczonej
zamawiajgcemu ustugi.

IV. Kryteria oceny ofert:
1. Jedynym kryterium jest cena brutto oferty.
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2. Wykonawca moze zaproponowac tylko jedna cene i nie moze jej zmienia¢. Cena
musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu realizacji
przedmiotowego zamowienia.

3. Wykonawca przedstawi cene za wykonanie zamoéwienia na formularzu
ofertowym stanowigcym Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

4, Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza cene za
wykonanie przedmiotu zamdéwienia.

V. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
VL Termin zwigzania z oferta: 30 dni.
VIIL. Miejsce i termin zlozenia oferty

Oferty na zataczonym do zaproszenia ,Formularzu Oferty” nalezy ztozy¢ w
terminie do dnia 13 listopada 2024 roku g. 12:00.

Oferte nalezy zlozy¢:
1) w jednej zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego;

2) e-mailem na adres administracja@otwock.sr.gov.pl

Na kopercie / w e-mailu nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe
i adres Wykonawcy oraz napis: ,Oferta na Swiadczenie ustugi w zakresie
przejmowania, przechowywania, udostepniania, ewidencjonowania, a
takze przygotowanie spisow zdawczo - odbiorczych dokumentacji
niearchiwalnej kategorii ,B” w maksymalnej wysokosci 100 metréw biezacych
(mb) powierzonej przez Sad Rejonowy w Otwocku dokumentacji bedacej
jego wlasnoscia”

VIII. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest:

Pani Irmina Miros, e-mail: administracja@otwock.sr.gov.pl

IX. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ podjecia negocjacji ceny lub innych
warunkow realizacji zamowienia z Oferentami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze
Oferty, o ile kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia jest niZsza niZ cena najkorzystniejszej Oferty. Ostateczna decyzja
o podjeciu negocjacji w danym zakresie nalezy do Zamawiajgcego.

X. Zamawiajacy dokona wyboru Oferty Wykonawcy, w oparciu o bilans
wszystkich kryteriow oceny Ofert oraz ewentualnych negocjaciji.

XI. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania oraz
zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnego Wykonawcy, bez podania
przyczyny. Wykonawcy, ktorych Oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtaszac
zadnych roszczen wzgledem Zamawiajacego z tytutu zlozenia swojej Oferty
cenowej. Zamawiajgcy nie dokonuje zwrotu jakichkolwiek naleznosci z tytutu
kosztow sporzadzenia Oferty.

XII. Wykonawcy nie przystuguja S$rodki ochrony prawnej w zwigzku z
rozstrzygnieciem postepowania przez Zamawiajgcego.

XIII. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, Ze przypadku, gdy nie mozna bedzie
dokona¢ wyboru Oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze ztoZone Oferty
przedstawiajg taki sam bilans cenowy Ofert, Zamawiajacy wezwie
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Wykonawcow, ktorzy zlozyli te Oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego Ofert dodatkowych.

XIV. Niniejsze Zaproszenie do skitadania Ofert nie stanowi zobowigzania Sadu
Rejonowego w Otwocku do zlecenia zamdwienia, w tym do zawarcia umowy.

XV. KLAUZULA INFORMACY]JNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,RODO", Zamawiajacy informuje, Ze:

a) administratorem danych osobowych jest Prezes Sadu Rejonowego
w Otwocku, Dyrektor Sadu Rejonowego w Otwocku lub Sad Rejonowy
w Otwocku, ul. Armii Krajowej 2, 05-400 Otwock NIP: 532-11-72-552,

b) Pani / Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
przypadku zaméwien publicznych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. - Prawo zamdwien publicznych, dalej ,ustawa Pzp” lub art. 6 ust. 1 lit.
b i f RODO w przypadku realizacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, ktorego warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000
ztotych okreSlonego w wewnetrznym regulaminie postepowania przy
zamawianiu dostaw, rob6t budowlanych lub ustug, ktérych warto$¢ nie
wymaga stosowania ustawy Pzp;

c) odbiorca danych osobowych beda podmioty upowaznione do przetwarzania
na podstawie umowy powierzenia danych w w/w celach, osoby Ilub
podmioty, ktéorym administrator udzieli informacji publicznej zgodnie
z ustawq z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst
jedn. Dz. U.z 2020 r., poz. 2176 ze zm.) oraz moga by¢ podmioty dziatajace na
podstawie przepisOw prawa;

d) dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego / organizacji
miedzynarodowej inaczej, niz na podstawie obowigzku prawnego;

e) Pani / Pana dane osobowe beda przechowywane:

—zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoOwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

—dokumentacja zamoéwien publicznych bez zastosowania ustawy Pzp - 10 lat;

—sprawozdania z udzielonych zamo6wien publicznych - 10 lat;

f) posiada Pani / Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani / Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani / Pana danych
osobowych;

—na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktdérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

—prawo wniesienia skargi do organu nadzoru, gdy uzna Pani / Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani / Pana dotyczacych narusza przepisy
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ogllnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych lub przepisy
krajowe;

g) nie przystuguje Pani / Panu:

— prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b,d lub e
RODO;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktorych

podstawg prawng przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO;

h) podanie danych jest obowigzkowe;

i) dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym w formie
profilowania.

Zalaczniki: Integralng czes¢ niniejszego Zaproszenia stanowig nastepujace Zataczniki:
1. Zatgcznik nr 1 - Szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia;
2. Zalacznik nr 2 - Formularz cenowy;
3. Zalacznik nr 3 - Wz6r umowy;
4

Zatacznik nr 4 - O$wiadczenie Wykonawcy.

Elektronicznie

J u Styn a podpisany przez

Justyna Misior

MiSiOr Data: 2024.11.05

09:54:57 +01'00'
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