Otwock, dnia 05-12-2024 r.

Sadu Rejonowego w Otwocku

ADM.262.13.2024

Zaproszenie do zlozenia Ofert
na ,Wykonanie i dostarczenie okladek do akt. teczek oraz drukéw na potrzeby Sadu
Rejonowego w Otwocku”

I. Tryb udzielenia zamdéwienia

W zwigzku z faktem, iZ warto$¢ niniejszego zméwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartos$ci kwoty 130.000 ztotych, zamoéwienie bedzie realizowane zgodnie z art.2 ust. 1)
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 z p6zn.
zm) w oparciu o procedury okreslone w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 ztotych w Sqdzie
Rejonowym w Otwocku.

IL Opis zamodwienia i warunki udziatu
1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

e Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie i dostarczenie przez Wykonawce oktadek do akt,
teczek oraz drukéw (zwanych dalej ,Towarem”) na potrzeby Sadu Rejonowego
w Otwocku.

2. Szczego6towy opis przedmiotu zamdéwienia zawarto w Zalaczniku nr 1 (okresla m.in. wykaz, ilosci,
rodzaj oraz inne dodatkowe wymagania dotyczace Towaru bedacego przedmiotem zamdwienia) .
Warunki udziatu w postepowaniu:

1) O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu

i spetniaja okres$lone przez Zamawiajgcego warunki udzialu w postepowaniu;

2) Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

a) ktoéry w sposob zawiniony naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé,
w szczego6lnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub nienalezycie
wykonat zaméwienia, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych
$rodkéw dowodowych;

b) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w
istotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe
koncesji, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;
jezeli nie uptynely 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa
wykluczenia.

3. Kryteria oceny Oferty: przy wyborze Oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium
najnizszej ceny 100 % i zgodnoSci Oferty z przedmiotem zamdéwienia.

4. Opis sposobu obliczania ceny:

1) podana w ofercie cena ofertowa musi obejmowac¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia z tytutu naleznej oraz zgodnej z obowigzujacymi
przepisami realizacji zamowienia;
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2) cene ofertowa nalezy poda¢ w walucie polskiej PLN;

3) w Ofercie nalezy podac¢ cene brutto za wykonanie catego zamowienia w terminie okreslonym w
pkt 7 ponize;.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Termin zwigzania z Ofert3a: 30 dni.

Termin wykonania zamoéwienia: Przedmiot zamoéwienia ma by¢ realizowany od dnia
1 stycznia 2025 roku do 31 grudnia 2026 r.

8. Miejsce i termin zlozZenia oferty: powinny wptyna¢ do 17 grudnia 2024 r. g.15:00

Oferty nalezy sktada¢ w Sekretariacie Oddzialu Administracyjnego Sadu Rejonowego
w Otwocku ul. Armii Krajowej 2, 05-400 Otwock. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez ztozenie
Formularza Ofertowego wraz Z wymaganymi zatgcznikami droga e-mail
na adres: administracja@otwock.sr.gov.pl Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie
umieszczona na stronie internetowej: www.otwock.sr.gov.pl

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania oraz zastrzega sobie prawo do
nie wybrania zadnego Wykonawcy, bez podania przyczyny. Wykonawcy, ktérych Oferty nie zostang
wybrane, nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen wzgledem Zamawiajacego z tytutu ztozenia swojej
oferty cenowej. Zamawiajacy nie dokonuje zwrotu jakichkolwiek naleznosci z tytutu kosztow
sporzadzenia Oferty.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, ze przypadku, gdy nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze ztozone oferty przedstawiajg taki sam bilans cenowy ofert,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te Oferty, do zloZenia w terminie okre$§lonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji w zakresie przedmiotu
zamoOwienia i sposobu realizacji umowy, jak rowniez ceny z Wykonawcami. Ostateczna decyzja o
podjeciu negocjacji w danym zakresie nalezy do Zamawiajgcego.

12. Warunki ptatnosci: 21 dni po protokolarnym odbiorze zaméwionej dostawy oraz dostarczeniu
faktury VAT do siedziby Zamawiajgcego.

13.Sposéb  przygotowania Oferty: Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim
na Formularzu ofertowym, o tresci zgodnym z Zalacznikiem nr 2 do niniejszego Zaproszenia. Do
Oferty nalezy zatgczy¢:

1) Oswiadczenie o zapoznaniu sie z tre$cig klauzuli informacyjnej (RODO), o treSci zgodnej
z Zalacznikiem nr 3 do niniejszego Zaproszenia do sktadania Ofert.

14. Umowa o realizacje zamowienia: Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta Umowa wedtug
wzoru stanowigcego Zalacznik nr 4 do niniejszego Zaproszenia do sktadania Ofert.

15. ZalaczniKki:

Integralng cze$¢ niniejszego Zaproszenia do sktadania Ofert stanowia nastepujace Zataczniki:

Zalacznik nr 1 - szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia
Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie o zapoznaniu sie z tre$cig klauzuli informacyjnej
Zalacznik nr 4 - Wz6r umowy

Elektronicznie
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