Dnia 31 sierpnia 2018 r.

Dyrektor
Sadu Rejonowego w Otwocku

Zapytanie ofertowe
Sad Rejonowy w Otwocku

zaprasza

do ztozenia oferty w sprawie wykonania:

uslugi polegajacej na przeprowadzeniu szkolenia z zakresu przepiséw Rozporzadzenia
Ochrony Danych Osobowych (RODO) i ich wdrozenia w sgdach powszechnych

— na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych /t.j. Dz.

U. 22013 r., poz. 907 z pézn. zm./.

1. Oferte nalezy zlozy¢:

a) w jednej zamknigtej kopercie, w siedzibie zamawiajgcego lub
b) faksem na numer 22 778-20-51
¢) e-mailem na adres kontakt{@otwock.sr.gov.pl

Na kopercie/ faksie/w e-mailu nalezy umiesci¢ nazwg i adres zamawiajacego, nazwe i adres
wykonawcy oraz napis: ,,Oferta na wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu
szkolenia z zakresu przepiséw Rozporzadzenia Ochrony danych Osobowych
(RODO) i ich wdrozenia w sadach powszechnych”

2. Warunki realizacji zamoéwienia

a) Przeprowadzenie w siedzibie Zamawiajgcego szkolenia dla maksymalnie 100 osob
(4 grupy) pracownikéw Sadu Rejonowego w Otwocku (5 godzin dydaktycznych po
45 minut dla kazdej grupy), z zakresu przepisow i stosowania rozporzadzenia
ogolnego o ochronie danych osobowych od dnia 25 maja 2018 roku unijnego
rozporzadzenia, w ujgciu dziatalnosci prowadzonej przez sady powszechne i z
uwzglednieniem co najmniej nastgpujacych zagadnien:

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych a RODO po
25 maja 2018 roku — podstawy prawne zmiany W organizacji ochrony danych
osobowych i oméwienie poje¢ stosowanych w RODO, z uwzglednieniem
pojecia szczegétowych kategorii danych osobowych,

Zmiana obowiazkéw z zakresu danych osobowych i jakich danych mozna
udziela¢ przez telefon,

Zmiana zasad prowadzenia dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych,
Zasady postepowania i odpowiedzialno$¢, w tym finansowa, w przypadku
naruszenia ochrony danych osobowych,

Identyfikacja i oszacowanie ryzyka w przypadku naruszenia przepisow RODO
oraz zglaszania incydentow,

Nowe obowiazki dotyczace realizacji praw oséb, ktérych dane s3 gromadzone i
przetwarzane ,

Koniecznosé ustalenia statusu podmiotowego sadu powszechnego ze wzglgdu na
zakres 1 sposéb przetwarzania danych osobowych,
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b) Przygotowanie prezentacji szkoleniowej 1 przedstawienie je] do akceptacji
Zamawiajacego nie pozniej niz 7 dni toboczych przed terminem pierwszego
szkolenia;

c¢) Opracowanie i wydrukowanie 100 egzemplarzy oraz przekazanie Zamawiajacemu na
CD kompendium wiedzy z zakresu prowadzonego szkolenia, uwzgledniajacego
wszystkie zagadnienia objgte szkoleniem;

d) Przeprowadzenie szkolenia dla kazdej grupy w godzinach 9:00-15:00 , w tym 5
godzin dydaktycznych szkolenia po 45 minut dwie przerwy 10 minutowe, jedna
przerwa 20 minutowa.

Zamawiajgcy zapewnia sale szkoleniowg, rzutnik.

3. Warunki przystapienia do zapytania ofertowego

a) Dos$wiadczenie
O udziclenie zaméwienia mogg ubiegac sig Wykonawcy, ktorzy w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnoéci jest krotszy — w tym okresie wykonali co najmniej 2 zamoéwienia 0
watrtosci minimum 10.000,00 zi brutto kazde, przeznaczone dla sektora publicznego i
odpowiadajace swoim rodzajem uslugom stanowigcym przedmiot zamoéwienia tj. z
zakresu danych osobowych i/lub bezpieczenstwa przetwarzania informacji.
Na potwierdzenie speinienia w/w wymagania, Zamawiajacy zada przedstawienia
nastepujgcych dokumentow wystawionych przez zleceniodawcow: referencje lub
protokét odbioru.

b) Potencja osobowy:
O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy dysponuja soba
posiadajaca:

o wyksztalcenie wyzsze II stopnia na kierunku prawo, zarzadzanie lub administracja
oraz

o dogwiadczenie trenerskie w realizacji w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie
co najmniej 4 odpowiadajacych swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot
zam6wienia tj. z zakresu ochrony danych osobowych i/lub bezpieczenstwa w
przetwarzaniu informacji.

¢) Przedstawienie programu szkoleniowego uwzgledniajacego co najmniej wymagane
w pkt 2a) zagadnienia

Uwaga! Wykonawea, z ktorym zostanie podpisana umowa, mOZze wytypowa¢ do
przeprowadzenia szkolenia osobg inna niz wskazana w ofercie (TABELA NR 2 Formularza
ofertowego), tyko pod warunkiem spetniania przez nia warunk6w okreslonych w niniejszym
zapytaniu ofertowym i tylko w uzasadnionym przypadku. Zmiana taka wymaga pisemnego
zgloszenia Zamawiajacemu minimum 7 dni przed terminem szkolenia

4. Kryteria oceny ofert:
Oferta spetniajaca warunki okreslone w pkt 3, bedzie podlegata ocenie wg ponizszych kryteriow:
a) 50% - cena za realizacje przedmiotu zamoOwienia

b) 50% - doswiadczenie Wykonawcy u/lub Trenera 9opisane w TABELI nr 3 Formularza
ofertowego w realizacji zaméwien o wartosci minimum 10.000,00 zt brutto kazde,
przeznaczonych dla sektora publicznego i odpowiadajacych swoim rodzajem ustugom
stanowigcym przedmiot zaméwienia tj. z zakresu ochrony danych osobowych i/lub
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bezpieczefistwa przetwarzania informacji oraz potwierdzonych referencjami lub protokotem
odbioru. Wykonawca otrzyma punkty za wykazanie w/w ustugi wedfug skali punktowej

e 10 pkt — 1 ustuga
* 30 pkt — 2-5 ustug
e 50 pkt. — 6 i wigcej ustug.

Uwaga! Ustuga wskazana na potwierdzenie spetniania warunkéw okreslonych w pkt. 3a lub
3b ,Warunki przystapienia do zapytania ofertowego”, nie bedzie oceniana w czgéci 4b

,Kryteria oceny oferty”

5. Termin realizacji zamowienia:
Przedmiot zaméwienia nalezy zrealizowaé nie pozniej niz do 15 listopada 2018 roku, w

tym przeprowadzenie szkolen, opracowanie i wydrukowanie 100 egzemplarzy
kompendium do 10 listopada 2018 roku

6. Termin zlozenia ofert: w terminie do dnia 18 wrze$nia 2018 rok g. 15:00
W przypadku nadestania oferty poczty liczy sie data wplywu do urzedu.

7. Inne istotne warunki zamowienia:

a)
b)

d)
e)

g)

W przypadku konsorcjum osob fizycznych oferta powinna by¢ podpisana przez
osobe wskazana do reprezentowania konsorcjum;

Termin platnosci za realizacje przedmiotu zamdwienia: 21 dni od daty zlozenia
rachunku/faktury w Sadzie Rejonowym w Otwocku, a w przypadku os6b fizycznych
nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej do 30 dni od daty ztozenia rachunku w
Sadzie Rejonowym w Otwocku, zgodnie z umowa/ zamowieniem.

Wykonawca jest zwigzany ofertg nie diuzej niz 45 dni od dnia ogtoszenia informacji
o wyborze najkorzystniejszej oferty;

Nie ma mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny;

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji zamdwienia po
uprzednim uzgodnieniu z Wykonawca;

Wykonawca z dniem zaplaty wynagrodzenia przeniesic na Zamawiajacego calos¢
przystugujacych mu praw autorskich, praw majatkowych i praw zaleznych do dziel
powstatych w wyniku realizacji przedmiotu zaméwienia.

8. Osobg uprawniona do kontaktéw z wykonawcami jest: Dyrektor

Pani Marzena Kwiatek - tel. 22 778 — 20 - 56 Sadu Rejonowego w Otwgeku
4 e
g BRI
ustyria Misior

Marzena Kwiatek e i

[przygotowat] [podpisa W imieniu zamawiajgcego]
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