Dyrektor
Sadu Rejonowego w Otwocku

Otwock, dnia 07.01.2026
Sygnatura sprawy ADM.262.1.2026

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERTY

Sad Rejonowy w Otwocku na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien
wylaczonych ze stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych zaprasza do udzialu w rozpoznaniu cenowym i ztozenia Oferty
w sprawie wykonania wynajmu przez Sad Rejonowy w Otwocku powierzchni
lokalowej

W ramach rozeznania rynku oraz w celu oszacowania warto$ci zamowienia, w tym
catoSciowych kosztow jego realizacji, dziatajagc w imieniu Sagdu Rejonowego w Otwocku
zapraszam Panstwa do przedstawienia Oferty wynajmu przez Sad Rejonowy w Otwocku
powierzchni lokalowej z przeznaczeniem na prowadzenie przez Najemce dziatalno$ci
w zakresie funkcjonowania III Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich oraz II i III Zespotu
Kuratorskiej Stuzby Sagdowej, wedtug nastepujacych parametréw zamowienia:

1. Najemca

Sad Rejonowy w Otwocku

Adres: 05-400 Otwock ul. Armii Krajowej 2
NIP: 532-11-72-552, Regon: 000324889
telefon: 22 778-20-56

e-mail: dyrektor@otwock.sr.gov.pl
2. Przewidywany okres najmu

Czas trwania umowy najmu - oznaczony (3 lata) od dnia 01.08.2026 r. do dnia
31.07.2029 r., z zastrzezeniem, ze podpisanie umowy najmu powierzchni lokalowej
moze nastapi¢ nie wczedniej niz po uzyskaniu zgody od organu nadzorujacego
Najemce.

3. Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z pkt 5 ponizej w formie pisemnej (osobiscie) w siedzibie
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Najemcy do dnia 23 stycznia 2026 r., godz. 15.00.

Ztozona Oferta bedzie przedmiotem omoéwienia w umdéwionym wcze$niej terminie
w siedzibie Najemcy, ktore odbedzie sie z udziatem sktadajacego Oferte.

Nieuzasadniona nieobecno$¢ na omowieniu Oferty zostanie poczytana jako
wycofanie ztozonej Oferty.

4. Zalaczniki do niniejszego Zaproszenia
Oswiadczenie o zapoznaniu sie z trescig klauzuli informacyjnej RODO.
5. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wynajmujacy moze ztozy¢ Oferte na jedng lub kilka lokalizacji przedmiotu najmu,
przy czym beda brane pod uwage tylko te Oferty, ktérych powierzchnia przeznaczona
pod wynajem wynosi¢ bedzie minimum 600 m? w jednej lokalizacji i nie wiecej niz
800 m2.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osoby
umocowane przez Wynajmujgcego. Petlnomocnictwo do reprezentowania
Wynajmujgcego powinno by¢ dotgczone do Oferty w formie oryginatu lub notarialnie
uwierzytelnionej kopii, chyba Ze petnomocnictwo zostalo ujawnione w rejestrze
wiasciwym dla Wynajmujacego.

3. Oferta powinna by¢ ztozona w formie pisemnej w zaklejonej kopercie,
opieczetowanej pieczecia firmowa Wynajmujacego lub opisanej w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje Wynajmujacego, z dopiskiem:

,Oferta na wynajem powierzchni lokalowej dla Sqdu Rejonowego w Otwocku.
Nie otwierac przed dniem 23.01.2026 r. godz. 15:30”.

4. Termin zwigzania oferta: minimum 5 miesiecy liczagc od terminu ztozenia Oferty,
z mozliwosciag przedtuzenia za zgoda Stron o kolejne 2 miesigce.

6. Opis przedmiotu i warunkéw najmu
1. Informacje ogélne

a) wynajem powierzchni lokalowej stuzy prowadzeniu dziatalnosci biezacej III Wydziatu
Rodzinnego i Nieletnich oraz Il i IIl Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej a takze na
potrzeby archiwum zaktadowego

b) Najemca wymaga calodobowego dostepu do przedmiotu najmu 7 dni w tygodniu;

c) Najemca wyposazy przedmiot najmu na witasny koszt, celem przystosowania
najmowanej powierzchni do potrzeb prowadzonej dziatalnosci;

d) Najemca bedzie sprzatal przedmiot najmu we wtasnym zakresie.

2. Informacja o wymaganiach wzgledem przedmiotu najmu:
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a) powierzchnia lokalowa bedgca przedmiotem najmu powinna wynosi¢ minimum 600
m? w jednej lokalizacji i nie wiecej niz 800 m?;

b) przedmiot najmu powinien zostac¢ zlokalizowany w odlegtosci nie wiekszej niz 2 km od
gléwnej siedziby Najemcy (05-400 Otwock ul. Armii Krajowej 2). Odlegtosci tej nie
nalezy taktowac jako promien tylko jako trase dojazdu do przedmiotu najmu;

¢) przedmiot najmu powinien charakteryzowac sie nastepujacymi cechami gtdwnymi:
- lokal powinien by¢ usytuowany w murowanym ogrzewanym budynku;

- lokal powinien sktadac sie z kilku pomieszczen biurowych umozliwiajacych niezalezne
funkcjonowanie = trzech  odrebnych jednostek  organizacyjnych = Najemcy
(Il Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich oraz Il i III Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej),
atakze z pomieszczen sanitarnych, jednego pomieszczenia magazynowego na potrzeby
przechowywania przez Najemce dokumentacji biezgcej i innych ruchomosci
Najemcy. Dodatkowo pomieszczenia przeznaczone na archiwum zaktadowe powinny
mie¢ wilgotno$¢ 30-50% z wahaniami nie przekraczajacymi 3% na dobe przy
temperaturze 14-18°C. Na potrzeby jednostki niezbednym jest wydzielenie 12
miejsc parkingowych dla pracownikéw Najemcy;

d) lokal winien by¢ wyposazony w nastepujgce instalacje: elektryczna, wodno-
kanalizacyjng, centralnego ogrzewania, teletechniczng;

e) lokal winien by¢ wyposazony w sprawne os$wietlenie, instalacje alarmowa oraz
instalacje p.poz.;

f) wynajety lokal winien spetnia¢ wymagania aktualnie obowiazujacych przepisow (w
tym wynikajacych z warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i
ich usytuowanie, przepiséw z zakresu ochrony przeciwpozarowej budynkéw oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy);

g) teren wokoét lokalu winien by¢ oswietlony i ogrodzony;

h) na terenie przedmiotu najmu powinno znajdowac sie wydzielone miejsce do
gromadzenia odpadéw z mozliwoScig ich segregaciji.

3. Najemca zastrzega sobie prawo do dokonania wizji lokalnej przedmiotu najmu.
7. Informacje dotyczace ceny

1. Oferta powinna zawiera¢ propozycje wysokos$ci miesiecznego czynszu netto w PLN
za 1 m? powierzchni najmowanej i nie moze by¢ uzalezniona od kursu obcej waluty.

2. Wynajmujgcy ma prawo do rocznej waloryzacji czynszu najmu - poczagwszy od dnia
01.01.2027 roku, zgodnie z rocznym wskaznikiem wzrostu cen towarow i ustug
konsumpcyjnych, publikowanym przez GUS w miesigcu nastepnym po jego
ogloszeniu. Zmiana wysokosSci czynszu w powyzszym zakresie dla swej skuteczno$ci
wymaga podpisania aneksu do umowy najmu.
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3. Niezaleznie od czynszu z tytulu najmu Najemca bedzie ponosil optaty z tytutu
biezacych kosztéw eksploatacyjnych - w formie ryczattu (energia elektryczna,
zuzycie wody i odprowadzenie Sciekdw, wywdz nieczystosci, centralne ogrzewanie,
dozor, konserwacja).

4. Oferta powinna podawac przy kazdej sktadowej ceny warto$¢ wymaganej aktualnymi
przepisami stawki podatku VAT.

Wykaz zadanych przez Wynajmujacego dokumentéw na dzien sktadania ofert

Oferta.

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z trescig klauzuli informacyjnej RODO.
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Informacje o srodkach odwotawczych:

Sktadajacemu Oferte nie przystuguja srodki odwotawcze.

10.0ferty Wynajmujacych sa jawne

Upublicznienie informacji zawartej w Ofercie, a nie zastrzezonych i witasciwie
niezabezpieczonych (np. tajemnica przedsiebiorstwa), odbedzie sie na ryzyko
Wynajmujgcego. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli Wynajmujacy, nie p6Zniej niz w terminie sktadania Oferty zastrzegt, Ze nie moga
by¢ one udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa.

11.Najemca zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn
12.Dane osoby do kontaktu

W sprawie niniejszego Zaproszenia prosze kontaktowac sie poprzez adres poczty
elektronicznej - dyrektor@otwock.sr.gov.pl

13.Najemca informuje, Ze do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych

W zalaczeniu:

Zatacznik nr 1 - O$wiadczenie o zapoznaniu sie z tres$cig klauzuli informacyjnej RODO

Justyna Misior
/podpisano elektronicznie/
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