Otwock, dnia 1 kwietnia 2019 r.

Dyrektor
Sadu Rejonowego w Otwocku

Zaproszenie do zlozenia Ofert na wykonanie ustugi polegajgcej na :
wPrzeprowadzeniu przez Bieglego Rewidenta kontroli finansowej sze$ciu Kancelarii
Komorniczych przy Sadzie Rejonowym w Otwocku w maju 2019 roku”

zwane dalej ,,zamoéwieniem”

I. Tryb udzielenia zamowienia

W zwiazku z faktem, iz warto$¢ niniejszego zméwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, zamoéwienie bedzie realizowane zgodnie z art. 4 ust. 8
ustawy z dnia 29 styczna 2004 r. Prawo Zaméwieni Publicznych w oparciu o procedury
okredlone w Regulaminie udzielania zamowien publicznych, ktorych wartod¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro w Sadzie Rejonowym w Otwocku.

I1. Opis zamowienia i warunki udzialu

1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zapytania ofertowego jest wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu
w szesciu kancelariach komorniczych podlegtych Prezesowi Sadu Rejonowego w Otwocku
kontroli finansowej zgodnie z art. 176 ust. 4 i nast. ustawy z dnia 22 marca 2018 r.
o komornikach sqdowych oraz z Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia
21 stycznia 2019 r. w sprawie przeprowadzania kontroli kancelarii  komorniczej.
Plan kontroli komorniczych zatwierdzony zostal przez Prezesa Sadu Okregowego
w Warszawa — Praga w Warszawie w dniu 18 marca 2019 r. W ramach dokonywane;j
kontroli na podstawie § 12 w/w rozporzadzenia bada si¢ przestrzeganie przez komornika
przepisobw o ewidencji operacji finansowych kancelarii, oraz ustala si¢ czy nie wystapity
niedobory finansowe na rachunkach o ktorych mowa w art. 154 powolanej ustawy
o komornikach sgdowych. Protokdt okresowej kontroli finansowej sporzadzony powinien
by¢ zgodnie z formularzem protokotu stanowigcego zalacznik do w/w rozporzgdzenia.

2. Warunki udzialu w post¢powaniu:
2.1. dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym i osobami_zdolnymi

do wykonania niniejszego zamowienia
W celu potwierdzenia spelniania niniejszego warunku Wykonawcy zobowigzani sg
przedtozy¢ nastepujace dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej

za zgodnos¢ z oryginatem:

a. Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia, w szczegolnosci
posiadajgcych uprawnienia bieglego rewidenta, odpowiedzialnych za kierowanie
pracami z zakresu kontroli finansowej, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
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zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbgdnych do wykonania
zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, wedtug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
co najmniej jedna osoba posiadajaca uprawnienia do wykonywania zawodu bieglego
rewidenta okreslone w ustawie z dnia 11 maja 2017 r. o bieglych rewidentach,

Sfirmach audytorskich oraz nadzorze publicznym;

b. Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia, w szczegolnosci
posiadajacych wyzsze wyksztalcenie prawnicze 1 wiedzg z zakresu ustawy z dnia
28 lutego 2018 r. o kosztach komorniczych, odpowiedzialnych za wsparcie prac
z zakresu kontroli finansowej, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, wedlug wzoru stanowigcego
Zalgcznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia.

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
co najmniej jedna osobg posiadajaca wyzsze wyksztalcenie prawnicze 1 wiedzg
z zakresu ustawy z dnia 28 lutego 2018 r. 0 kosztach komorniczych.

2.2. nie podlega wyvkluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenie z postepowania o udzielenie

zamowienia Wykonawcey zobowigzani sg przedtozy¢ nastgpujace dokumenty w formie

oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem:

a. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

b. Oswiadczenie, ze Wykonawca nie =zalega z oplacaniem podatkéw lub
zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji whasciwego organu;

¢. Oswiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z placeniem sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne 1 spoleczne lub potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie

w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.
Kryteria oceny oferty: przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium
najnizszej ceny 100 %.
Opis sposobu obliczania ceny:

a. podana w ofercie cena ofertowa musi obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie
Wykonawca zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia z tytulu naleznej
oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji zamdwienia,

b. cena ofertowa jest to wynagrodzenie ryczaltowe za wykonanie calego przedmiotu
zamowienia w okreslonym terminie wraz z podatkiem VAT;

¢. cene ofertowa nalezy poda¢ w walucie polskiej PLN,

d. w ofercie nalezy poda¢ cen¢ brutto za wykonanie catego zamodwienia w terminie
okreslonym w pkt 7 ponizej.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg¢sciowych.
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6. Termin zwiazania Oferta: 30 dni.
7. Termin wykonania zaméwienia: 06 maja 2019 roku — 31 sierpnia 2019 roku.
8. Miejsce i termin zloZenia oferty: powinny wplynaé do dnia 10 kwietnia 2019 r, g. 15:00.

Oferty prosze sklada¢ w sekretariacie Oddzialu Administracyjnego Sadu Rejonowego
w Otwocku ul. Armii Krajowej 2. 05-400 Otwock, Zamawiajacy dopuszcza rowniez
ztozenie formularza ofertowego wraz z wymaganymi zatgcznikami drogg e-mail na
adres:  kontakt@otwock.sr.gov.pl Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie
umieszczona na stronie internetowej: www.otwock.sr.gov.pl

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania oraz zastrzega sobie
prawo do nie wybrania zadnego Wykonawcy, bez podania przyczyny. Wykonawcy,
ktorych Oferty nie zostang wybrane, nie moga zglasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Zamawiajacego z tytulu zlozenia swojej oferty cenowej. Zamawiajacy nie dokonuje
zwrotu jakichkolwiek naleznosci z tytutu kosztéw sporzgdzenia Oferty.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, ze przypadku, gdy nie mozna bedzie dokonac
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze ztozone oferty przedstawiajg taki
sam bilans cenowy ofert, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty,
do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji w zakresie przedmiotu
zamoOwienia i sposobu realizacji umowy, jak rowniez ceny z Wykonawcami. Ostateczna
decyzja o podjeciu negocjacji w danym zakresie nalezy do Zamawiajgcego.

12. Warunki platno$ci: 21 dni po przekazaniu dokumentacji, protokolarnym odbiorze oraz

dostarczeniu faktury vat do siedziby Zamawiajacego.

13. Sposéb  przygotowania Oferty: Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim
na formularzu ofertowym, o tresci zgodnym z Zalacznikiem nr 1 do niniejszego
Zaproszenia. Do Oferty nalezy zalaczy¢:

a. wykazy, dokumenty i o$wiadczenia przewidziane w pkt 2.1. 1 pkt 2.2. powyzej;
b. Os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig klauzuli informacyjnej (RODO), o tresci
zgodnej z Zalgceznikiem nr 3 do niniejszego Zaproszenia.

14. Umowa: 7 wybranym Wykonawcg zostanie zawarta Umowa wedlug stanowiacego
Zalacznik nr 4 do niniejszego Zaproszenia.

Dvrektor
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Zalaczniki: Integralna czg$¢ niniejszego Zaproszenia stanowig nastgpujace Za’rqczn\iﬁi‘:

Zatacznik nr | — formularz ofertowy

Zafacznik nr 2 — wykaz osob

Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescia klauzuli informacyjnej

Zalacznik nr 4 — wzor umowy
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