Dnia 10 lutego 2020 .
Dyrektor
Sadu Rejonowego w Otwocku
Dyr. 26-12/20

Zaproszenie do ztozenia Ofert na:
»~WyKonanie i dostarczenie okladek do akt. teczek oraz drukéw na potrzeby Sadu
Rejonowego w Otwocku
zwane dalej ,zamoéwieniem”

I. Tryb udzielenia zamoéwienia

W zwigzku z faktem, iZ warto$¢ niniejszego zmoéwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartos$ci kwoty 30.000 euro, zaméwienie bedzie realizowane zgodnie z art.4 ust. 8 ustawy z
dnia 29 styczna 2004 r. Prawo Zamowienn Publicznych w oparciu o procedury okre$lone w
Regulaminie udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro w Sadzie Rejonowym w Otwocku.

II. Opis zamdwienia i warunki udziatu

1. Szczegdélowy opis przedmiotu zaméwienia:

e Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie i dostarczenie przez Wykonawce oktadek do
akt, teczek oraz drukéw (zwanych dalej ,,Towarem” ) na potrzeby Sagdu Rejonowego w
Otwocku

e Zalacznik nr 1 do Zaproszenia ,Szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia” okresla
m.in. wykaz, ilosci, rodzaj oraz inne dodatkowe wymagania dotyczace Towaru
bedacego przedmiotem zamowienia.

2. Opis sposobu przygotowania ofert i wymagane dokumenty

1. Oferta winna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim i podpisana
(imieniem i nazwiskiem) przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z aktualnym odpisem z wlasciwego rejestru przedsiebiorcéw w Krajowym
Rejestrze Sadowym (KRS) albo zaswiadczeniem z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) - lub udzielonym petnomocnictwem.

2. Oferta powinna by¢ rzetelna, kompletna i odpowiada¢ wszystkim warunkom zawartym
w opisie przedmiotu zamdwienia. Wszelkie zmiany i poprawki w tresci oferty muszg
by¢ parafowane i datowane przez osobe/osoby podpisujaca/e oferte.

3. Oferta powinna zawierac nastepujace dokumenty:

a) Oferta wraz z Formularzem Ofertowym - zatgcznik nr 2 do Zaproszenia;

b) Klauzula informacyjna - Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia

c) w przypadku petnomocnictwa - pelnomocnictwo sporzadzone w jezyku polskim i
podpisane (imieniem i nazwiskiem) przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z aktualnym odpisem z wiasciwego rejestru przedsiebiorcow
KRS albo zaswiadczenia o wpisie do CEIDG (jezeli dotyczy).

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu.

5. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
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IV.

VL.

VIL

Kryteria oceny oferty:

1. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza kierujgc sie kryterium ,CENA”.

2. Za oferte najkorzystniejszg Zamawiajacy uzna oferte z najnizsza cena.

3. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze:

a) zadac od Wykonawcow pisemnych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

b) poprawia¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona, z zastrzeZeniem, Ze ww. czynnoSci Zamawiajacy
wykona przed ustaleniem rankingu ofert.

4. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymogom okre$lonym w niniejszym Zaproszeniu i zostala oceniona (zgodnie z
postanowieniem ppkt 2) jako najkorzystniejsza.

5. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert zostaly ztozone o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktérzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

6. Zamawiajqcy najpierw dokona rankingu ofert w kazdym z zadan pozycjonujqc
oferte z najniiszq cenq jako najkorzystniejszq (poz. Nr 1 rankingu) - tzw.
procedura odwrécona.

7. Oferta najkorzystniejsza nie spelniajaca wymogéw okreslonych w postepowaniu
bedzie odrzucana po jednokrotnym bezskutecznym wezwaniu do uzupeienia, z
zastrzezeniem, Ze uzupetnieniu nie podlega wytgcznie oswiadczenie Wykonawcy, o
ktérym mowa w pkt V. 3 lit. a).

8. W przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta zostanie odrzucona, za

najkorzystniejsza oferte uznana zostanie oferta na poz. Nr 2 rankingu.
Postanowienia pkt 7 stosuje sie odpowiednio.
Uwaga: Zamawiajacy we wlasnym zakresie, na podstawie danych wskazanych w
ofercie zweryfikuje uprawnienia osoby skladajacej oferte zgodnie z wpisem
podmiotu do KRS lub CEiDG. a Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana lako
najkorzystniejsza, oSwiadczy zgodnie z wzorem Umowy, Ze ww. dane nie ulegtly
zmianie - sa aktualne.

Oferta ztozona przez Wykonawce nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Termin zwigzania z ofertaq:
1. Biegterminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Termin, do ktérego Wykonawcy beda zwigzani ztoZzong ofertg ustala sie na 30 dni liczac
od dnia uptywu ostatecznego terminu do sktadania ofert.

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 roku
Miejsce i termin zloZenia oferty: powinny wptynac¢ do dnia 19 lutego 2020 roku g. 12:00

Oferty prosze sktada¢ w sekretariacie Oddziatu Administracyjnego Sadu Rejonowego w
Otwocku ul. Armii Krajowej 2, 05-400 Otwock, Zamawiajacy dopuszcza réwniez zlozZenie
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formularza ofertowego wraz z wymaganymi zatgcznikami droga e-mail adres:
kontakt@otwock.sr.gov.pl,  Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie umieszczona na
stronie internetowej: www.otwock.sr.gov.pl

VIII. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania oraz zastrzega sobie prawo

IX.

XL

XIL

do nie wybrania zadnego Wykonawcy, bez podania przyczyny. Wykonawcy, ktérych oferty
nie zostang wybrane, nie mogg zgtasza¢ Zadnych roszczen wzgledem Zamawiajacego z
tytutu ztozenia swojej oferty cenowej. Zamawiajacy nie dokonuje zwrotu jakichkolwiek
naleznosci z tytutu kosztéw sporzadzenia oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, ze przypadku, gdy nie mozna bedzie dokona¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze ztozone oferty przedstawiaja taki sam bilans
cenowy ofert, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji w zakresie przedmiotu
zamOwienia i sposobu realizacji umowy, jak réwniez ceny z Wykonawcami. Ostateczna
decyzja o podjeciu negocjacji w danym zakresie nalezy do Zamawiajacego.

Warunki platnosci: 21 dni po przekazaniu dokumentacji, protokolarnym odbiorze oraz

dostarczeniu faktury vat do siedziby Zamawiajgcego.

RODO: Zamawiajgcy wymaga ztozenia przez Wykonawce wraz z Oswiadczenia
0o zapoznaniu sie z tresScig klauzuli informacyjnej, o tre$ci zgodnej z Zatgcznikiem
nr 3 do niniejszego Zaproszenia.

Zalaczniki: Integralng cze$¢ niniejszego Zaproszenia stanowig nastepujace Zatgczniki:

Zalacznik nr 1 - Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia

Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie o zapoznaniu sie z tre$cig klauzuli informacyjnej

Zalgcznik nr 4 - wzdér umowy

Elektronicznie

.J U Styn a podpisany przez

Justyna Misior

1t Data: 2020.02.10
MISIOr 13:34:56 +01'00'
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