Dnia 9 czerwca 2020 r.

Dyrektor
Sadu Rejonowego w Otwocku

nr. sprawy: Dyr. 26- 37/20

Zaproszenie do ztozenia Ofert na:
»Najem urzgdzenia — samoobslugowego terminala platniczego dla Sadu Rejonowego w
Otwocku”
zwanej dalej ,,zaméwieniem”

I. Tryb udzielenia zamowienia

W zwigzku z faktem, iz warto$¢ niniejszego zmowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, zamowienie bedzie realizowane zgodnie z art.4 ust. 8
ustawy z dnia 29 styczna 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych W oparciu o procedury
okreslone w Regulaminie udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro w Sadzie Rejonowym w Otwocku.

1. Opis zamowienia i warunki udzialu

1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest najem urzadzenia — samoobstugowy terminal platniczy dla
Sadu Rejonowego w Otwocku;

2) Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Zaproszenia.

2. Warunki udziatu w postgpowaniu:
1) Nie podlegaja wykluczeniu
2) spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow - Zamawiajacy nie wyznacza szczegdlowego
warunku w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy nie wyznacza szczegdétowego
warunku w tym zakresie.

€) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze wykonat/wykonuje w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest
krotszy — w tym okresie:

e CO najmniej jedna, trwajaca co najmniej 12 miesiecy w ramach jednego kontraktu
dostawg obejmujaca usluge najmu samoobstugowych terminali platniczych i
rozliczen transakcji dokonywanych za posrednictwem kart platniczych dla: urzedow
organdéw 1 innych instytucji administracji rzadowej lub urzedéw organdéw samorzadu
terytorialnego kazdego stopnia (urzedy wojewodzkie, marszatkowskie, gminne i
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miejskie oraz starostwa powiatowe) lub urzedow skarbowych lub Policji lub sadow
lub jednostek organizacyjnych publicznej stuzby zdrowia.

3) Zamawiajacy moze na kazdym ectapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze
mie¢ negatywny wptyw na realizacj¢ zamdwienia.

4) W przypadku Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
(konsorcjum, spotka cywilna) warunki, o ktorych mowa w punkcie 2.2) zaproszenia
zostang spetnione wytacznie jezeli:

1) doswiadczenie zawodowe — Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamdwienia speiniajg ten warunek tgcznie

wykaz o$wiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatlu w

postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia. .

1) Wykonawca przedstawi wykaz dostaw wykonanych, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaglych roéwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane,

2) Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem
terminu skladania ofert;

3) Oswiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zaleglych ptatnosci w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

4) Oswiadczenie, ze wykonawca nie zalega z ptaceniem skladek na ubezpieczenie
zdrowotne 1 spoteczne Ilub potwierdzenie, ze wuzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Wszelkie informacje finansowe nalezy poda¢ w ztotowkach (PLN), do dwdch miejsc po
przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke poming¢, powyzej i rowne
5 nalezy zaokragli¢ w gore).

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia, a
wigc wszystkie koszty zwigzane z najmem samoobslugowych terminali ptatniczych
zgodnie z zakresem i przedmiotem zamowienia okreslonym w zataczniku nr 1. W
cenie tej powinny by¢ rowniez uwzglednione wszelkie nalezne oplaty 1 podatki wraz z
podatkiem od towarow 1 ustug — VAT.

Cena moze by¢ tylko jedna.
Nie dopuszcza si¢ wariantownosci cen.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotdéwkach
(PLN).

Jezeli w postgpowaniu zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
U Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow
1 ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow 1 ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. W takim przypadku Wykonawca sktadajgc oferte, jest zobligowany
poinformowaé¢ Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u

Sad Rejonowy w Otwocku, ul. Armii Krajowej 2, 05-400 Otwock
Tel./faks 22 778 20 56, mail:finansowy@otwock.sr.gov.pl



mailto:finansowy@otwock.sr.gov.pl

7)

Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktoérych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac
ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Cena nie podlega waloryzacji. Podana cena jest obowigzujagca w calym okresie
waznosci umowy i nie bedzie podlegata zmianie bez wzgledu na okolicznosci 1 zrodta
powstania.

5. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

1)

2)

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Za ofert¢ najkorzystniejsza w zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy
bilans punktéw w kryteriach:

e laczna warto$¢ brutto (czynsz za najem) za realizacje zamowienia- 60 %
e czas na usuniecie awarii - 40 %

Zasady oceny ofert wedlug ustalonego kryterium:

a) CENA — w kryterium tym mozna otrzymac¢ maksymalnie 60 punktow:

C = najnizsza taczna warto$¢ brutto za realizacj¢ zamdéwienia x 60 punktow
taczna warto$¢ brutto oferty badanej za realizacje zamdwienia

Obliczenia dokonywane beda z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

b) CZAS NA USUNIECIE AWARII — w kryterium tym mozna otrzymac

maksymalnie 40 punktow. W kryterium tym Wykonawca otrzyma odpowiednig liczbe

punktéw na podstawie danych zawartych w formularzu oferty (Zamawiajacy bedzie

przyznawal punkty w zaleznoS$ci od zadeklarowanego przez Wykonawce w

formularzu oferty czasu na usunig¢cie awarii, liczonego od momentu zgloszenia

przez Zamawiajacego. Maksymalny czas na usuniecie awarii — 72 godziny):

T = najmniejsza liczba godzin zadeklarowanych na usunigcie awarii X 40 punktow
liczba godzin zadeklarowanych na usuniecie awarii z badanej oferty

Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Podanie czasu na usuni¢cie awarii dluzszego niz 72 godziny lub brak podania w

ogole czasu na usuniecie awarii w formularzu ofertowym, bedzie skutkowaé

odrzuceniem oferty.

c) oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans kryteriow: cena i czas na

usunig¢cie awarii, czyli oferta, ktora otrzyma najwyzsza liczb¢ punktow obliczona

wedlug wzoru:

P=C+T

zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w tej czesci, gdzie:

P — oznacza sume¢ punktow otrzymanych w kryterium CENA i kryterium CZAS NA
USUNIECIE AWARII,

C — oznacza liczbg punktow otrzymanych w kryterium CENA,

T — oznacza liczbe punktow otrzymanych w kryterium CZAS NA USUNIECIE AWARI]I,
Obliczenia dokonywane beda z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

3)

4)

5)

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w danej czgsci w oparciu o podane kryteria wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny 1 pozostatych kryteriow oceny
ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert dokona wyboru oferty z nizsza cena.
Zamawiajagcy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji
elektroniczne;.
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Oferta ztozona przez Wykonawce nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
Termin zwigzania z oferta: 30 dni.

Termin wykonania zamoéwienia: Przedmiot zamoéwienia ma by¢ zrealizowany w
okresie od dnia 01 sierpnia 2020 r. do dnia 31 lipca 2021 r.

Miejsce i termin zlozenia oferty: powinny wptyna¢ do dnia 3 lipca 2020 roku g. 15:00.

Oferty prosze¢ sktada¢ w sekretariacie Oddzialu Administracyjnego Sadu Rejonowego w
Otwocku ul. Armii Krajowej 2, 05-400 Otwock, Zamawiajacy dopuszcza rowniez
ztozenie formularza ofertowego wraz z wymaganymi zatgcznikami drogg e-mail adres:
administracja@otwock.sr.gov.pl,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania oraz zastrzega sobie
prawo do nie wybrania zadnego Wykonawcy, bez podania przyczyny. Wykonawcy,
ktorych oferty nie zostang wybrane, nie moga zglasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Zamawiajacego z tytulu zlozenia swojej oferty cenowej. Zamawiajacy nie dokonuje
zwrotu jakichkolwiek naleznosci z tytutu kosztow sporzadzenia oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, ze W przypadku, gdy nie mozna bgdzie dokonaé
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze ztozone oferty przedstawiaja taki
sam bilans cenowy ofert, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Warunki platnosci: 21 dni po dostarczeniu faktury vat do siedziby Zamawiajacego.

Sposob przygotowania Oferty: Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim
na Formularzu ofertowym, o tresci zgodnym z Zalacznikiem nr 2 do niniejszego
Zaproszenia.

RODO: Zamawiajacy wymaga ztozenia przez Wykonawce wraz z O$wiadczenia
o zapoznaniu si¢ z trescig klauzuli informacyjnej, o tresci zgodnej z Zalgcznikiem
nr 3 do niniejszego Zaproszenia.

Umowa: Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta Umowa wedlug stanowigcego
Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zaproszenia.

Elektronicznie

.J U Styn a podpisany przez

Justyna Misior

11 Data: 2020.06.10
MISIOr 11:19:33 +02'00'

Zalaczniki: Integralng cz¢$¢ niniejszego Zaproszenia stanowig nast¢pujace Zataczniki:
Zalacznik nr 1 — szczegdtowy zakres prac

Zakacznik nr 2 — formularz ofertowy

Zalacznik nr 3 — Os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig klauzuli informacyjnej

Zatgcznik nr 4 — wzor umowy
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