Dnia 29 kwietnia 2021r.

Prezes i Dyrektor
Sadu Rejonowego w Otwocku

ZARZADZENIE NR 34/21
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Otwocku
z dnia 29 kwietnia 2021 r.

w sprawie okreflenia zasad funkcjonowania Biura Obslugi Interesanta, Czytelni Akt,
Kasy Sadu i poczty sadowej, skladania skarg administracyjnych w Sadzie Rejonowym w
Otwocku w celu zapewnienia bezpieczenistwa pracownikom sadu oraz osobom
przebywajacym na jego terenie - w zwigzku z wystepujacym stanem epidemii COVID-19

wywolanym zakaZeniami wirusem SARS-CoV-2.

na podstawic art. 54 § 2wzw. zart. 22 § 1 pkt 1 litaib wzw. z art. 9a§ 1 w zw. z art. 8 pkt. 2
ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku — Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z 2020 poz.
365) zarzadzamy co nastepuje:
§1
uchyli¢ Zarzadzenie Prezesa i Dyrektora Sgdu Rejonowego w Otwocku nr 66/20 z dnia 2
czerwca 2020 roku oraz zarzadzenie Prezesa i Dyrektora Sgdu Rejonowego w Otwocku nr
21/21 z dnia 18 marca 2021 roku zmieniajace § 2 pkt 4 ust. 3, § 3 pkt 1-3, pkt 8 Zarzagdzenia
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Otwocku nr 66/20 z dnia 2 czerwca 2020 roku.
§2
Ograniczy¢ wstep do budynku Sadu Rejonowego w Otwocku przy ul. Armii Krajowej 2 oraz
do II i III pietra wynajmowanego w budynku przy ul. Powstancow Warszawy 3 do:
1.  pracownikéw Sadu,
2.  stron i ich pelnomocnikéw - w dniach wyznaczonych na czynnosci, w ktérych moga
bra¢ osobisty udzial,
3. lawnikéw,
4.  innych osob:
1) wezwanych na dany dzien do stawiennictwa lub zawiadomionych
o terminie rozprawy badz posiedzenia jawnego; osoby te beda wpuszczane do

budynku Sadu nie wczesniej niz 10 minut przed planowanym rozpoczgciem
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rozprawy lub posiedzenia jawnego,

2) zamierzajacych wzia¢ wudzial w okreslonej $cisle rozprawie jawnej
w charakterze publicznosci, z zastrzezeniem pkt 7; osoby te beda wpuszczane do
budynku Sadu nie wczesnie] niz 10 minut przed planowanym rozpoczeciem
rozprawy lub posiedzenia jawnego,

3) umoéwionych telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej do
zapoznania si¢ z zamowionymi aktami w czytelni.

5. pracownikow Prokuratury, Policji, Strazy Granicznej, Panstwowej Strazy Pozarnej
i innych instytucji wykonujacych zadania stuzbowe lub prowadzacych dzialania
ratownicze,

6. pracownikéw innych instytucji i podmiotéw gospodarczych wykonujacych prace lub
zadania w ramach zawartych uméw cywilno-prawnych,

7. ze wzgledu na konieczno$¢ zachowywania pomigdzy osobami bezpiecznych odstgpow
na terenie Sadu moze zosta¢ ograniczona ilo$¢ os6b publicznosci na rozprawach
jawnych w poszczegolnych salach rozpraw.

§3

1.  Biuro Obshugi Interesantéw udziela informacji osobom zglaszajacym sie osobiscie
po uprzednim pobraniu numerka z ,,Biletomatu™ znajdujgcego si¢ przy wejsciu
glownym do budynku oraz oczekiwaniu na zewnatrz budynku na swojg kole;.

2. Dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych, w tym samym czasie, w BOI nie
moze by¢ wieksza niz dwa,

3. Rekomenduje si¢:

e przyjmowanie pism procesowych za posrednictwem operatorow pocztowych,

e kontakt telefoniczny lub wykorzystanie srodkéw komunikacji elektronicznej w

celu uzyskania informacji,

e wydawanie odpiséw i wypiséw z akt za posrednictwem operatora pocztowego,

4, Umieszcza si¢ w budynku Sadu przy glownym wejsciu skrzynke podawcza,
w ktorej mozna umiesci¢ korespondencje bez otrzymania potwierdzenia odbioru,;
korespondencja powinna by¢ trwale spieta lub spakowana do koperty,

5. Udostepnia si¢ akta spraw w czytelni wylacznie po telefonicznym lub za
posrednictwem poczty elektronicznej zamdwieniu akt,

6.  Akta sprawy nie mogg by¢ zaméwione do czytelni na 2 dni robocze przed terminem
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rozprawy lub posiedzenia jawnego,

7. W czytelni akt moze znajdowaé si¢ maksymalnie dwoch interesantow tj. po jednym
przy kazdym stanowisku,

8. Z uwagi na ograniczenie w czytelni ilosci interesantow w pierwsze] kolejnosci
udostgpnia si¢ akta spraw, w ktorych wyznaczone sa posiedzenia jawne
i rozprawy lub uptywa termin do wniesienia srodka odwotawczego,

9.  Oplaty sgdowe mozna uisci¢ w budynku Sgdu Rejonowego w Otwocku wylacznie w
formie bezgotowkowe] za posrednictwem kart platniczych w samoobstugowym
terminalu platniczym lub w najblizszej placowce pocztowej lub banku.

10. Akta i inne przesylki sluzbowe dostarczane do Sadu oraz akta przekazywane
z Czytelni Sadu poddawane s3 kwarantannie przez okres 24 godzin,
z zastrzezeniem ust.11,

11. Skrocenie okresu kwarantanny, o ktorym mowa w ust. 10, moze nastapi¢ wylacznie
na polecenie wlasciwego przewodniczacego wydzialu, sedziego referenta lub
dysponenta przesylki. W takim przypadku kontakt 1 praca z aktami
i przesytkg powinna by¢ wykonywana z uzyciem maseczki zakrywajace]j usta i nos
lub przylbicy i jednorazowych rekawiczek ewentualnie fartucha ochronnego odziezy.

12. Skargi skladane sg wylacznie drogg elektroniczng lub na pismie, a gdy zachodzi
konieczno$é wyshuchania skarzacego takze telefonicznie. Nie przyjmuje si¢ osobiscie
interesantow w sprawach dotyczacych skarg administracyjnych.

§4
Umiesci¢ tres¢ niniejszego zarzadzenia na budynku Sadu oraz stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Sadu.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 maja 2021 r.
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