Dnia 15 czerwca 2021 r.

Dyrektor
Sadu Rejonowego w Otwocku

Dyr. 26-44/21

Zaproszenie do ztozenia Ofert na:
»~Swiadczenia uslugi polegajacej na sukcesywnym odbiorze oraz niszczeniu dokumentacji
niearchiwalnej wytworzonej w siedzibie Sadu Rejonowego w Otwocku”

zwane dalej ,,zamowieniem”

I. Tryb udzielenia zamowienia

W zwiagzku z faktem, iz warto$¢ niniejszego zmoOwienia nie przekracza 130 000 zt netto,
zaméOwienie bedzie realizowane zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych w oparciu o procedury okreslone w Regulaminie udzielania zamdowien
wylaczonych ze stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

1. Opis zamowienia i warunki udzialu

1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna kompleksowa ustuga w zakresie odbioru i trwalego
zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej kategorii B bedacej w posiadaniu Sgdu Rejonowego w
Otwocku poprzez miedzy innymi: (1.) przyjazd Wykonawcy we wskazane miejsce, (2.) zapakowanie
dokumentacji, (3.) zaplombowanie pojemnikow i samochodu, (4.) sporzadzenie oraz podpisanie
przez Wykonawce Protokotu odbioru ilosciowo-jakosciowego, (5.) trwate zniszczenie dokumentacji
w IV klasie bezpieczenstwa wedtug normy DIN 66399 oraz (6.) dostarczenie Zamawiajagcemu po
zniszczeniu wszystkich dokumentow, Protokotu zniszczenia oraz ptyty DVD-R z zapisem catego
procesu zniszczenia.

Uzupetnieniem przedstawionego opisu przedmiotu zamowienia jest Szczegotowy zakres prac dla
zadania ,,swiadczenie sukcesywnej i kompleksowej ustugi w zakresie odbioru i trwatego zniszczenia
dokumentacji niearchiwalnej bedgcej w posiadaniu Sgdu Rejonowego w Otwocku”, stanowigcy
Zalacznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia.

2. Warunki dopuszczenia do udzialu w rozpoznaniu cenowym:

1) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, ktéoremu zostanie udzielone przedmiotowe
zamowienie skierowal do realizacji umowy wylacznie osoby niekarane za przestepstwo
lub przestgpstwo skarbowe (Wykonawca przed podpisaniem umowy bedzie
zobowigzany do zlozenia o$wiadczenia pod rygorem odpowiedzialnosci za sktadanie
fatszywych o$§wiadczen — art. 233 kk, iz zatrudniani przez niego pracownicy sg osobami
niekaranymi);
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2)

Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca w okresie realizacji umowy posiadat
ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci
zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na kwote co najmniej 100.000,00 zt (stownie: sto
tysigcy ztotych 00/100) oraz zobowigzal si¢ do posiadania nieprzerwanej ochrony
ubezpieczeniowe] w okresie obowigzywania umowy.

Warunki realizacji przedmiotu zamowienia zostaly szczegdtowo okre§lone w projekcie

umowy, stanowigcym Zatacznik Nr 3 do niniejszego zaproszenia.

3.

N oo o &

10.

11.

12.
13.

Kryteria oceny oferty: przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium
najnizszej ceny 100 %

Oferta ztozona przez Wykonawce nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
Termin zwigzania z oferta: 30 dni.

Termin wykonania zaméwienia: 12 miesi¢gcy od dnia podpisania umowy
Miejsce i termin zlozenia oferty: powinny wptyna¢ do 9 lipca 2021 r. godz. 14:00.

Oferty prosze sktada¢ w sekretariacie Oddziatu Administracyjnego Sadu Rejonowego w
Otwocku ul. Armii Krajowej 2, 05-400 Otwock. Informacja o wyborze Wykonawcy
zostanie umieszczona na stronie internetowej: www.otwock.sr.gov.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania oraz zastrzega sobie
prawo do nie wybrania zadnego Wykonawcy, bez podania przyczyny. Wykonawcy,
ktorych oferty nie zostang wybrane, nie moga zglasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Zamawiajacego z tytulu zlozenia swojej oferty cenowej. Zamawiajacy nie dokonuje
zwrotu jakichkolwiek naleznosci z tytutu kosztow sporzadzenia oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, ze przypadku, gdy nie mozna bedzie dokonac
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze ztozone oferty przedstawiaja taki
sam bilans cenowy ofert, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji w zakresie przedmiotu
zamoOwienia 1 sposobu realizacji umowy, jak rowniez ceny z Wykonawcami. Ostateczna
decyzja o podjeciu negocjacji w danym zakresie nalezy do Zamawiajacego.

Wykonawcy nie przystuguja srodki ochrony prawnej w zwiazku z rozstrzygnigciem
postepowania przez Zamawiajgcego.

Warunki platnosci: 30 dni po dostarczeniu faktury vat do siedziby Zamawiajgcego.

Sposob przygotowania Oferty: Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim
na formularzu ofertowym, o tresci zgodnym z Zalacznikiem nr 1 do niniejszego
Zaproszenia.

Wykonawca dostarczy wraz z oferta:
1) formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1;

2) Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig klauzuli informacyjnej wedlug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 4;
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3) aktualny odpis z wlasciwego rejestru (KRS) lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej (CEDIG),w przypadku Oferenta bedacego spoika
cywilng obowigzuje zatgczenie potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem kopii
umowy spoiki;

4) dokument potwierdzajacy posiadane uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
objetej Zaproszeniem,

5) dokument potwierdzajacy posiadane ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na
sum¢ ubezpieczenia nie mniejszg niz 100.000,00 zi (stownie: sto tysigcy ztotych
00/100);

6) pelnomocnictwo w przypadku umocowania pelnomocnika do reprezentowania
Wykonawce W niniejszym postepowaniu oraz do zawarcia Umowy.

14. RODO: Zamawiajagcy wymaga zlozenia przez Wykonawce wraz z O$wiadczenia
0 zapoznaniu si¢ z trescig klauzuli informacyjnej, o tresci zgodnej z Zatacznikiem
nr 4 do niniejszego Zaproszenia.

15.Umowa: Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta Umowa wedlug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia oraz Umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5 do
niniejszego Zaproszenia.

16. Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami jest: Pani Irmina Miros, tel. 22
778-20-56 e-mail: administracja@otwock.sr.gov.pl

Zalaczniki: Integralng cze$¢ niniejszego Zaproszenia stanowia nastgpujace Zataczniki:
Zakacznik nr 1 — formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 — szczegdtowy zakres prac

Zatacznik nr 3 — wzor umowy

Zalacznik nr 4 — Os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig klauzuli informacyjnej

Zalacznik nr 5 — wzor umowy powierzenia przetwarzania danych

J U Styn a Elektronicznie podpisany

przez Justyna Misior
Data: 2021.06.15

Misior 11:06:18 +02'00'
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